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Budapesti Gazdasagi Szakképzési Centrum
szabalyzata a beszerzések lebonyolitasanak eljarasrendjérol

A szabilyzattal a Budapesti Gazdasigi Szakképzési Centrum (tovabbiakban: Centrum) az
allamhaztartasrol szol6 térvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13.
§ (2) bekezdés b) pontja alapjan sajat hataskorében a kovetkezOk szerint hatdrozza meg a be-
szerzések rendjét.

1. A szabalyzat tartalma

A szabalyzat tartalmazza:
- aszabdlyzat céljat, hatalyat,
- abeszerzéseknél alkalmazando eljarasi szabalyokat,
- aberuhazasok és felujitasok tipust beszerzések lebonyolitasanak sajatos szabalyait,
- abeszerzésekkel kapcsolatos felelésségi, nyilvantartdsi szabalyokat,
- abeszerzések ellenérzésével kapcsolatos eljarasrendet,
- abeszerzésekkel kapcsolatos feladat- és hataskoroket.

A szabalyzat tartalmanak meghatarozasakor figyelembe vételre keriiltek a kévetkezd jogsza-
balyok:
- az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. toérvény,

- az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet,

- aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény,

- az allamhéztartas szamvitelér6l sz616 4/2013. (1. 11.) Korméanyrendelet,

- a kozbeszerzésrél szolo 2011. évi CVIIL térvény (tovabbiakban: Kozbeszerzési tor-
veny),

- aszakképzésrol szolo 2019. évi LXXX. torvény

- aszakképzési térvény végrehajtasardl szold 12/2020. (11. 7.) Korm. rendelet.

2. A szabalyzat célja, hatalya

A szabalyzat célja, hogy egységes eljarasrendet hatdrozzon meg a Centrum gazdalkodésa so-
ran sziikséges beszerzésekre.
A szabélyzat targyi hatalya kiterjed mindazokra a beszerzésekre, amelyek nem tartoznak a
Kozbeszerzési térvény hatélya ala. A kozbeszerzési értékhatarokat a Centrum mindenkor hata-
lyos K6zbeszerzési Szabalyzata tartalmazza.
A szabalyzat személyi hatdlya a Centrum altal foglalkoztatott valamennyi személyre, illetve a
Centrummal foglalkoztatdsra irdnyuld jogviszonyban nem allo személyekre, szervezetekre
kiterjed, akik a beszerzési folyamat barmely szakaszdban részt vesznek.
A palyazat keretében lebonyolitott beszerzések esetében jelen szabdlyzat elbirasai mellett a
palyéazati dokumentacioban rogzitettekre is figyelemmel kell lenni. A beszerzések alatt érteni
kell a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény szerinti:

- beruhazasokat, feltjitasokat és karbantartasokat, valamint

- akészlet és szolgaltatasok vasarlasat.
A beszerzéssel kapcsolatos fontosabb fogalmakat a vonatkozoé jogszabalyok tartalmazzak.
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3. A beszerzéseknél alkalmazando eljarasi szabalyok

A beszerzéseknél alkalmazando eljarasi szabélyok elsdsorban a kovetkezok:

- a beszerzésekkel kapcsolatban vizsgélni kell a beszerzés és a koltségvetési szerv fel-
adatellatasaval valo 6sszefliggést,

- elézetesen vizsgalni kell a beszerzés sziikségességét, gazdasagossagat, célszerliségét,

- elbzetesen vizsgalni kell, hogy a beszerzés kdzbeszerzési korbe tartozik-¢,

- eldzetesen vizsgalni kell, hogy a beszerzés — értékhatarol fiiggetleniil — kozponti kdzbe-
szerzési korbe tartozik-e,

- a beszerzéseknél be kell tartani a pénzgazdalkodasi jogkdr gyakorlasat meghatarozo
belsé szabélyzatban rogzitett kotelezettségvallalasi és pénziigyi ellenjegyzési szabalyo-
kat,

- ellendrizni kell, hogy a beszerzés ténylegesen megvalosithato-e,

- megvalésulas esetén biztositani kell a beszerzésekkel kapcsolatban a teljesitésigazolasi,
valamint az érvényesitési, majd az utalvanyozasi és pénziigyi ellenjegyzési feladatokat,

- el kell végezni a beszerzéssel kapcsolatos nyilvantartasba vételi feladatokat,

- abeszerzési tevékenységrdl a vezetdi dontésnek megfelelden be kell szdmolni,

- utblag is vizsgalni kell a beszerzés sziikségességét, gazdasdgossagat, célszerliségét.

3.1. A beszerzések tervezése

A beszerzések lebonyolitasanak legels6 allomasaként gondoskodni kell a véarhaté beszerzések
koltségvetési tervezésérol.

A tervezés soran kiilon figyelmet igényelnek a beruhazasi és feltjitasi kiadasok, melyek eseti
jelleggel jelentkeznek. A targyi eszkozok, immaterilis javak beszerzése irdnti igényt
- szakképz6 intézmény esetében a szakképzo intézmény vezetdje,
- aCentrum kozponti szervezeti egységének esetében a Centrum fels6- és kozépvezet6i,
- apalyazati forrasbol torténd beszerzés esetén a palyazat menedzserei jelezhetik.

A készlet és szolgaltatas beszerzések tervezése a tapasztalati adatokon, a kotelezettségvallalasi
allomanyok és a varhaté valtozasok figyelembe vételével torténik.

3.2. A beszerzés és a Centrum feladatellatiasanak kapcsolata

Az adott beszerzések koltségvetési tervben valo szerepeltetése, illetve a tényleges beszerzések
eltt elézetesen vizsgalni kell, hogy a beszerzés mennyiben szolgalja a Centrum valamint a
szakképzo intézmények feladatellatasat.

Vizsgalni kell a beszerzéssel érintett feladat, tevékenység szerepét, jelentdségét, hatdsat a
Centrum és szakképz6 intézményei mitkodésére.

Tobb beszerzési javaslat esetében a beszerzéseket rangsorolni kell.

3.3. A beszerzés sziikségessége, gazdasagossaga, célszeriisége

A beszerzések tekintetében vizsgalni kell azok:
- sziikségességét,
- gazdasagossagat,
- célszerliséget, illetve
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- atovabbi évekre torténd gazdasagi kihatasat.

A beruhazasi jellegli beszerzések esetében kiilondsen indokolt az el6z6ek vizsgilata. A targyi
eszko6z beszerzések indokoltsagat ala kell tAmasztani gazdaségi és szakmai oldalrdl is.

3.4. A beszerzéssel kapcsolatos dontés

A beszerzésekkel kapcsolatos dontéshozatal elokészitéséért intézményi szinten a szakképzd
intézmény vezetdje, Centrum szinten a kancellar, valamint az altala kijelolt személy(ek) tarto-
zik feleldsséggel.

A Centrum koltségvetésében szerepl6 beszerzésrdl donthet:
- akancellar,
- akancellér helyettesitése soran a gazdasagi vezetd és/vagy a fejlesztési vezeto,
- a szakképzd intézmény vezetdje a pénzgazdalkodasi jogkér gyakorldsat meghatarozo
bels6 szabalyzatban rogzitett kételezettségvallalasi és pénziigyi ellenjegyzési szabalyok
figyelembe vétele, valamint a kancellar egyetértése mellett.

A tobb, vagy valamennyi szakképz0 intézményt érint6 beszerzésr6l a kancellar dont.

Az eszkoz beszerzés dontés elokészitése soran vizsgalni kell, hogy:
- abeszerzés az eldiranyzat-felhasznalasi litemtervben mikor szerepel,
- abeszerzésre a pénziigyi forras valoban rendelkezésre all-e,
- a tervezett eldiranyzat nagysaga elegendd-e a varhato beszerzési ar figyelembevételé-
vel.

Az év kozben benyujtott beszerzési javaslat alapjan gondoskodni kell az el6iranyzat atcsopor-
tositasrol, illetve a sajat hataskori eldiranyzat modositas megtorténtérol valo tdjékoztatasrol.

3.5. A beszerzés kizbeszerzési korbe tartozasa

A beszerzések tekintetében elézetesen vizsgalni kell, hogy a beszerzés kdzbeszerzési korbe
tartozik-e és felmeriil-e a beszerzés tekintetében az egybeszamitasi kotelezettség. Amennyiben
megallapitasra keriil, hogy a beszerzés eléri a Kdzbeszerzési Hatosag altal kiadott tdjékoztato-
ban meghatarozott az adott évben iranyadd kdzbeszerzési értékhatart, akkor a beszerzés lebo-
nyolitiasaval kapcsolatban el kell végezni a - a kiilon belsé szabalyzatként kiadott - kdzbeszer-
z¢si szabalyzatban meghatarozott feladatokat.

3.6. A beszerzés kozpontositott kozbeszerzési korbe tartozasa

A beszerzések tekintetében vizsgalni kell, hogy a Kbt. valamint az ide vonatkozd jogszabalyi
eloirasok szerint a beszerzés kozpontositott kozbeszerzés korébe tartozik-e. Amennyiben
megallapitasra keriilt, hogy a beszerzés kozpontositott kozbeszerzés keretében kertilhet be-
szerzésre, ugy a 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: KEF rendelet), valamint a
301/2018 (XII. 27.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: DKU rendelet) eldirasait kell figyelembe
venni.

A kozpontositott kdzbeszerzéssel érintett termékek esetében a hatalyos keretmegéllapodés
arlistajat kell figyelembe venni €s annak alapjan kell a beszerzés tervezett arat meghatarozni.
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A kozpontositott kozbeszerzéssel érintett termékek esetében a termékek megrendelését az
adott egyedi portalokon a Centrum végzi az adott szakképzé intézmény nevében eljarva.

A kozpontositott kdzbeszerzés kapcsan beszerzés értékhatar fliggvényében megrendeléssel
vagy konzultacios eljarassal vagy pedig verseny Ujranyitassal torténik.

Kozpontositott kézbeszerzéssel érintett termékek/szolgéltatasok esetében — amennyiben hata-
lyos keretmegallapodas rendelkezésre all — a beszerzés értékének meghatirozasa nem harom
arajanlattal, hanem a feliileten elérhetd arlista értékelésével torténik.

3.7. A beszerzéssel kapcsolatos kotelezettségvallalas és annak ellenjegyzése

A beszerzéseknél be kell tartani a pénzgazdalkodasi jogkor gyakorldsat meghataroz6 belsd
szabalyzatban rogzitett kotelezettségvallalasi és pénziigyi ellenjegyzési szabalyokat.

A brutté 200.000 Ft feletti kotelezettségvallalasokrol irasbeli dokumentumot kell késziteni. A
dokumentum csak a kotelezettségvallalas irasbeli ellenjegyzésével érvényes. A kotelezettség-
véllalas és annak pénziigyi ellenjegyzésére vonatkozo eljarasi szabalyokat a Gazdalkodasi
szabalyzata tartalmazza.

3.8. A beszerzés tényleges megvaldsitasa, lebonyolitasa

3.8.1. Osszeférhetetlenség a beszerzési eljaras soran

A beszerzési eljaras elokészitésében, a beszerzés tényleges megvalositisaban a Centrum ne-
vében nem jarhat el, illetve az eljardsba nem vonhatd be a beszerzés targyaval kapcsolatos
gazdasagi tevékenységet végz6:
- gazdalkod¢ szervezet, vagy
- olyan személy, vagy szervezet, illetve olyan személy hozzatartozo6ja, amely az érintett
gazdalkodé szervezetnél munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyulo egyéb jogvi-
szonyban van,
- olyan személy, vagy szervezet, illetve olyan személy hozzatartozoja, amely az érintett
gazdalkodo szervezet vezetd tisztségviseldje vagy feliigyeld bizottsaganak tagja,
- olyan személy, vagy szervezet, illetve olyan személy hozzatartoz6ja, amelynek az érin-
tett gazdalkod6 szervezetben tulajdonosi részesedése van.

3.8.2. Beszerzések tipusai

A beszerzések alkalmazhato tipusai:
- kozbeszerzési értékhatart elérd beszerzések esetében kdzbeszerzes,
- versenyeztetés, legalabb 3 db ajanlat kéréssel,
- egyszerl beszerzés
- egyszeriisitett szerz6déskotes.
- slirgésségi beszerzes

a) Kozbeszerzés:
A kozbeszerzés az erre vonatkozé kiilon belsd szabalyzat, valamint a kozbeszerzési
torvényben foglaltak szerint torténik.
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b) Versenyeztetés:
A kozponti szervezeti egység esetében a brutto 1.000.000 Ft-ot, szakképzd intézmény ese-
tében a brutté 200.000 Ft-t meghaladd beszerzés esetén a versenyeztetés soran 3 db ajanla-
tot kell kérni a lehetséges szallitoktol. A lehetséges szallitok kivalasztasat gondos helyzet-
¢és piacfelmérés kell megel6zze, mely magaba foglalja a beszerezni kivant termék vagy
szolgéltatas forgalmi arardl valo tajékozodast és a lehetséges szallitok korét. A helyzet és
piacfelmérés irasba foglalasa csak akkor sziikséges, ha a kancellar vagy a gazdasagi vezetd
azt elrendeli. Az ajanlatok bekérése torténhet szoban és irasban egyarant, a lehetséges
szalliték ajanlatait azonban mindenképpen irdasba kell foglalni, valamint érkeztetni
és iktatni sziikséges.
Az arajanlatok értékelését a beszerzés lebonyolitdsdval megbizott személy végzi. A
versenyeztetés soran a legalacsonyabb arat ajanlo javara kell donteni. A legalacso-
nyabb drat add szallito jellése a beszerzés soran (pl.: beszerzési feliileten) dontésnek
mindsiil. Szerzédést kétni vagy megrendelést leadni csak a kivalasztott ajanlattevével
lehet.
Nem kell versenyeztetni akkor, ha:

- A beszerzés miszaki-technikai sajatossagok vagy kizarolagos jogok védelme
miatt kizarolag egy meghatarozott gazdasagi szereplovel kotheté meg,

- A szerz6dés egy meghatirozott gazdasagi szereplovel kothetd meg, mivel an-
nak célja egyedi miivészeti alkotds vagy mivészi eldadas létrehozésa vagy
ajanlatkéro altali megszerzése;

- Az feltétleniil sziikséges, mivel az ajanlatkérd 4ltal elére nem lathato okbol el6-
allt rendkiviili slirgésség vagy vis maior, vagy miatt a beszerzési eljarasra vo-
natkozo eljarasrend nem lenne alkalmazhato.

- Amennyiben az adott targyban az ajanlatkéré meglévo szerzédéssel rendelke-
zik, amely terhére a beszerzés megvaldsithaté €s amely tekintetében a beszer-
z¢&si rendszerben a gazdasagi szereplé ,,szerzodott partner”-ként rogzitésre ke-
riilt.

- élet-, illetve balesetveszély, vagy vagyonvédelem miatt gyors, haladéktalan be-
szerzés indokolt.

A versenyeztetési eljaras elhagyasat igazold okot fel kell tiintetni a beszerzési doku-
mentacioban.

»3zerzodott partner” alatt olyan gazdasagi szerepl6 értendd, akivel altaldban hatarozat-
lan idejii szerzodéssel rendelkezik a Centrum/szakképz6 intézmény, amelynek teriilete-
it a jelen szabélyzat melléklete tartalmazza.

c) Egyszeri beszerzés
A kozponti szervezeti egység esetében a brutté 1.000.000 Ft alatti beszerzéseknél a
kancellar €s helyettesei versenyeztetés mell6zése nélkiil jogosult szerzédést kotni, il-
letve a beszerzést végrehajtani.
Szakképz6 intézmény esetében a brutté 200.000 Ft alatti beszerzéseknél az igazgatok
versenyeztetés mellézése nélkiil jogosultak szerzodést kotni, illetve a beszerzést vég-
rehajtani.
Egyszerli beszerzés esetén legalabb 1 db arajanlat bekérése €s csatolasa sziikséges.
Az ajanlat bekérése torténhet szoban és irasban egyarant, a lehetséges szallité
ajanlatat azonban mindenképpen irisba kell foglalni, valamint érkeztetni és ik-
tatni sziikséges.
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d) Egyszerii szerzddéskotés

A Centrum vagyonkezelésében 1€év6 ingatlanokhoz kapcsolodd szolgaltatasok (pl.:
karbantartas, kisebb felujitisok) esetén, a piaci szikiilet és a fellelhetd szolgaltatok
csekély szamara tekintettel a 3.7.2. ¢) pontban meghatarozott Egyszerii beszerzés be-
szerzési tipus a brutté 5.000.000 Ft-t meg nem haladé beszerzések esetében is alkal-
mazhat6. Egyszerii szerzodéskotés esetén legalabb 1 db arajanlat bekérése és csatolasa
szitkséges. Az ajanlatok bekérése torténhet szoban és irdsban egyarant, a lehetsé-
ges szallitok ajanlatait azonban mindenképpen irisba kell foglalni, valamint ér-
keztetni és iktatni sziikséges. A beérkezett ajanlatokat az esélyegyenléség biztosi-
tasa mellett értékelni sziikséges és az dsszeségénben legkedvezobb ajinlatot ado
partnert kell megnevezni az eljards nyerteseként. A dontést irasba kell foglalni. A
dontést kivetden az eljaras lezirasaként szerzédést kell kotni a kivalasztott part-
nerrel.

e) Siirgdsségi beszerzés
Abban az esetben, ha azt élet-, balesetveszély, vagy vagyonvédelem indokolja a 3.7.
pontban meghatarozott beszerzési eldfeltételt nem kell alkalmazni, ha
- a beszerzés indokat haladéktalanul, de legkésbb az élet-, balesetveszély-, vagy
vagyonvédelemet igényld koriilmény észlelésének napjan bejelentésre keriil oly
moédon, hogy az észleld szervezeti egység vezetdje értesiti a kancellart vagy a
Centrum egyéb vezet6jét a koriilményekrol,
- az azonnali intézkedéssel egyidejlileg a karelharitasrol kiallitott szamlat és
egyéb dokumentumokat a beszerzési feliileten régziti mint arajanlatot.
Siirgdsségi beszerzésre kizarolag bruttd 1.000.000 Ft alatti beszerzés esetében kerlilhet
SOr.

3.8.3. A beszerzési igény benyujtasanak és jovahagyasanak eljarasrendje

Beszerzés kizarolag engedélyezett beszerzési igény birtokaban indithato.
A beszerzési engedély tobbek kozott tartalmazza:

- abeszerzési engedély iktatoszamat és keltét,

- azigényld szervezeti egység megnevezesét,

- az ligyintéz0 nevét, elérhetdségét,

- a beszerezni kivant termék/szolgaltatas megnevezéset,

- akormanyzati funkci6é megjelslését,

- abeszerzés céljanak/okanak rovid leirasat,

- atervezett beszerzés bruttod értékét,

- koltségkeret megjelolését,

- fizetési modot,

- abeszerzés varhato idopontjat,

- a szallité azonosito adatait,

- abeszerzés sziikségességét igazold személy jovahagyasat,

- akotelezettségvallalast engedélyezd személy jovahagyasat,

- apénziigyi ellenjegyz6 jovahagyasat,

- az arajanlatot/arajanlatokat,

- egyéb iratokat (pl. feljegyzés, leiras, kép, stb.)

A beszerzési igény felmeriilését és a beszerzés el6készitését (versenyeztetés esetén: helyzet-
és piacfelmérés, ajanlattételi felhivas, ajanlatok, ajanlatok értékelése, dontés; egyszerl beszer-
zés esetén: ajanlatkérés, ajanlat; egyszerii szerz6déskotés esetén: ajanlatkérés, ajanlat) kovetd-
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en a beszerzési igényt a Centrum online elérheté beszerzési rendszerén keresztiil kell megkiil-
deni jovahagyasra a Centrum kdzponti szervezeti egységének.

A beszerzési rendszer elérhetdsége:
https://beszerzes.bgszc.hu

A bekiildést megelozoen az igényt iktatni sziikséges az érintett szervezeti egység altal az ikta-
tasi rendszerben. Az igény iktatdszamat az online feliileten régziteni sziikséges. A beszerzési
igényt legalabb a tervezett beszerzési idopontot megel6zé 7 naptari nappal kordabban kell
megkiildeni a kézpont szamara.
Az igény jovahagyasahoz az alabbi engedélyek sziikségesek az alabbi sorrendben:

- formai ellendrzési és keretgazdalkodasi szint (kézponti szervezeti egység),

- szakmai ellen6rzési szint a beszerzés targyatol fliggden (kdzponti szervezeti

egység),

- pénziigyi ellenjegyzés (k6zponti szervezeti egység),

- kancellari egyetértés (k6zponti szervezeti egység),

- kotelezettségvallalas (kbzponti szervezeti egység vagy szakképz6 intézmény).
Az engedélyezési szintek feleldsei a formai vagy tartalmi hibas, illetve jogszabélyba vagy bel-
sO szabalyzat altal eldirt eljarasrendbe vagy feltételrendszerbe iitkdzd beszerzéseket elutasit-
hatjak, illetve javitasra javasolhatjak. A véglegesen vagy idészakosan visszautasitott igénybe-
jelentések kezelése az érintett szervezeti egységek gazdasagi ligyintézdinek, vagy az erre a
feladatra kijelolt munkavallalo feladata.

Az igények felrdgzitése és kezelése a gazdasagi ligyintézOk vagy az erre a feladatra kijelolt
munkavallalo feladata.

Az igények jovahagyésa és bekiildése a szervezeti egységek vezetdinek feladata.

Az igények jovahagydsa és bekiildése a szervezeti egységek vezetdinek feladata.

Az engedélyezett beszerzeési igény birtokaban a szakképzd intézmény vagy a Centrum kdzpon-
ti szervezeti egysége 6nalldan bonyolitja le a termék, szolgaltatds vagy épitési beruhdzas meg-
rendelését azzal, hogy a megrendelésre a beszerzési rendszerben létrehozott megrendelé lap is
hasznalhato.

Az érintettek online beszerzési rendszerhez valo hozzaférésének biztositasa, illetve a rendszer
lizemeltetése a kozponti szervezeti egység feladata.

Az engedélyezett beszerzési igényt a kdzponti szervezeti egység kezeli €s tarolja nyomtatott
moédon

3.9. Arajanlattal kapcsolatos szabilyok

Az arajanlat kérése torténhet szoban, emailben, illetve egyéb irdsos dokumentumban. Az iras-
ban bekért arajanlat dokumentumaban egyértelmiien meg kell jeldlni a beszerzési igény fobb
jellemzdit, a beszerzés varhaté idépontjat, az ajanlatkérésre felhivott adatait, az ajanlatkérd
adatait, illetve az ajanlatkéré dokumentum keltezését. Az irasbeli ajanlatkérést és a beérkezett
ajanlatokat iktatni sziikséges.

Az ajanlatnak legalabb a kovetkez6 formai kovetelményeknek meg kell felelnitik:
- személyesen atadott ajanlat esetén annak cégszerien alairtnak kell lennie, datumot, a
megajanlott szolgaltatas/termék targyat és mennyiségét egyértelmiien tartalmaznia kell
- e-mailben megkiildtt ajanlat esetében az e-mail datumanak egyértelmiinek kell lennie
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- interneten elérheté arak vizsgalata tekintetében az internetes oldalrol késziilt képnek-
Webshopbdl, vagy internesetes feliiletr6l torténd ,,arajanlatkérés” esetén az alabbi do-
kumentumok fogadhatoak el arajanlatkérésként és arajanlatként:

- Olyan elektronikus dokumentum (pl.: doc, pdf), amely tartalmazza a beszerezni
kivant termék vagy szolgaltatds azonosité adatait, a beszerezni kivant mennyi-
séget, a beszerzés Osszértékét, a lehetséges beszallité azonositasara alkalmas
adatokat, az elektronikus feliilet webcimét és a dokumentum készitésének da-
tumat. (A kivalasztott webshopbol készitett szerkesztetlen képerny6felvétel is
megfeleld, ha tartalmazza a fent felsorolt adatokat.)

- Webshopbol sszeallitott vasarloi kosar elektronikus dokumentumba kimentett
képemyéfelvétele, feltéve, ha a kosér véglegesitésére nem kerdilt sor €s a do-
kumentumon a beszallité azonositd adatai megtalalhatoak.

3.10. A megrendelés lebonyolitasa

Termék, szolgaltatas vagy épitési beruhazas megrendelésére a bruttd 200.000 Ft feletti beszer-
7és esetén a 1-2. szamu mellékletként csatolt Megrendelés formanyomtatvanyt ajanlott hasz-
nalni.
A hasznalattdl el lehet tekinteni, ha

- amegrendelésre elektronikus feliileten kertil sor,

- aszallité egyedi megrendelés nyomtatvany hasznalatat kéri.
Amennyiben nem a formanyomtatvanyon torténik a megrendelés, tigyelni kell arra, hogy a
megrendelés szempontjabol relevans minden adat vagy tény szerepeljen a dokumentumon.
A megrendelés elkiildését és a szallité visszaigazoldsat igazolé dokumentumot csatolni sziik-
séges a beszerzés iratanyagahoz. A megrendelés elkiildése, illetve visszaigazoldsa egyarant
toérténhet elektronikus ton.

3.11. Szerz6déskotés a szallitoval/vallalkozoval

Amennyiben a beszerzés targya, jellege, értéke azt sziikségessé teszi (jellemzden 3.7.2. fejezet
a), b) pont szerinti beszerzések), a beszerzés tényét és feltételeit szerzédésbe kell foglalni. A
kiadasi eldiranyzatok terhére nem kothetd olyan jogi személlyel, jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezettel érvényesen visszterhes szerzdés, illetve létrejott ilyen szerzddés alap-
jén nem teljesithetd kifizetés, amely szervezet nem minésiil atlathaté szervezetnek. A szerzo-
déshez csatolni kell a szerzdd6 partner nyilatkozatat, mely szerint atlathato szervezetnek mi-
ndsiil. A nyilatkozat formanyomtatvanyat az 3. szamt melléklet tartalmazza.

A kivalasztott ajénlattev6tdl eltérni csak abban az esetben lehet, ha a kivalasztott ajanlatot
tevd a megrendeléstdl/szerz8déskotéstsl visszalép, vagy ha az adott beszerzés azon az aron
nem teljesithetd. Ebben az esetben a beszerzést kezdeményezd kiilon, a kancellar részére
megkiildott alairt feljegyzésben kérheti a partner cseréjét, amely csak abban az esetben lehet-
séges, ha a beszerzés értéke nem valtozik.

3.12. Eltérés a szerzédésesben/megrendelésben foglalt vallalasi dijtol

Abban az esetben, amennyiben az adott beszerzésben brutté 1000 Ft értéket meghalad6 tSbb-
let meriil fel (pl. arvaltozasra, arfolyam véltozasra tekintettel), akkor az eredeti igényt benyuj-
tonak a beszerzési rendszerben un. kiilénbozeti beszerzési igényt (mint 1j kotelezttségvalla-
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last) kell régzitenie, amely tartalmazza legalabb az eredeti beszerzés targyit, a tébblet indokat
és az eredeti beszerzési igény iktatoszamat.

3.13. Palyazati forrasbél torténé beszerzések

Abban az esetben amennyiben a beszerzés palyazati forrds terhére keriil megvalositasra, az
igényhez akkor is csatoland6 legalabb harom arajanlat feltoltése a rendszerbe és kotelezden
csatoland6 az 6szténdij megallapodas példanya is.

3.14. A beszerzés teljesitésének igazolasa

A beszerzésekkel kapcsolatban biztositani kell a teljesitésigazoldsi, valamint az érvényesitési,
majd az utalvanyozasi feladatokat.

A teljesités igazolasat végz6 személyt ugy kell kijeldlni, hogy az érintett személy kell6 szak-
mai ralatassal rendelkezzen annak eldontésére, hogy a teljesités szakmailag a kitelezettségval-
lalas dokumentumanak és a szakmai jellegli jogszabalyoknak, normdknak, elvarasoknak meg-
felel-e.

A vonatkozd pénzgazdalkodasi jogkorok gyakorlasanak rendjét kiilon belsé szabalyzat tartal-
mazza. A teljesités igazolasat a szamlan vagy kiilon dokumentumban kell feltiintetni.

A teljesitésigazolasra arubeszerzés esetén a szallitdlevél is elfogadott.

3.15. A beszerzések elszamolasa és nyilvantartisba vétele

A leszallitott termek, igénybe vett szolgaltatas, épitési beruhdzas megtéritése a Centrum nevé-
re és cimére szabalyszeriien kiallitott szamla ellenében lehetséges. A fizetési modok koziil
elsddlegesen az atutalast kell valasztani. A szallité kérése esetén dijbekérd, vagy eldleg szam-
la ellenében elbleg fizetés is lehetséges.

A termék kézhezvételét vagy a szolgaltatas igénybevételét, az épitési beruhazas atvételét
kovetéen a beszerzést igazolo szamlit, szillitélevelet, megrendelést, valamint minden
egyéb beszerzéssel kapcsolatos dokumentumot haladéktalanul meg kell kiildeni a Cent-
rum pénziigyi- szamviteli csoportjanak.

A termek kézhezvételét, a szolgaltatis igénybevételét vagy az épitési beruhazas atvételét
kivetéen a beszerzést igazolo szamlat, szallitolevelet, megrendelést, valamint minden
egyéb beszerzéssel kapcsolatos dokumentumot haladéktalanul meg kell kiildeni a Cent-
rum pénziigyi- szamviteli csoportjanak.

3.16. Beszamolas a beszerzésekrol

A beszerzési tevékenységrél a vezet6i dontésnek megfelelden be kell szdmolni, mely térténhet
szoban ¢és irdsban egyarant. A beszerzésekrdl vald beszamoltatas megtorténhet a beszerzés
lebonyolitasa soran és azt kivetben is. A beszdmolds torténhet szoban €s irdsban egyarant.

3.17. A beszerzések utolagos ellenérzése

A beszerzések sziikségességét, gazdasagossagat, célszeriiségét utolag is vizsgalni kell. Az
ellendrzés elsdsorban a gazdasagi vezet6 feladata, de utolagos ellendrzésre a belsé ellendrzés
keretében is sor keriilhet a belsé ellenérzési kézikonyvnek és az ellendrzési tervnek megfele-
16en.
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3.18. Beszerzési formak és sziikséges dokumentumok tiblazatba foglalva

Beszerzés tipusa

Beszerzési érték

sziikséges dokumentumok

Egyszert beszerzés

Centrum és Szakképzd intéz-
mény 200.000 Ft alatt

1 db érkeztetett €s iktatott arajanlat
jovahagyott beszerzési igény

Centrum: 200.001 Ft-1.000.000
Ft egyedi beszerzési érték kozott

1 db érkeztetett és iktatott arajanlat
jovéahagyott beszerzési igény
Megrendelé nyomtatvany (3. sz. mel-
1éklet)

Versenyeztetés

Centrum: 1.000.000 Ft egyedi
beszerzési értek folott

Szakképzd intézmény: 200.000
Ft egyedi beszerzési érték {616t

3 db érkeztetett és iktatott arajanlat
jovahagyott beszerzési igény
Megrendelé nyomtatvany (3. sz. mel-
1éklet)

Egyszeriisitett szerzo-
déskotés

Centrum: 5.000.000 Ft beszerzési
érték alatt

1 db érkeztetett és iktatott drajanlat
jovahagyott beszerzési igény
Megrendelé nyomtatvany (3. sz. mel-
1éklet)

SiirgGsségi beszerzés

Centrum és SzakképzO intéz-
mény 1.000.000 Ft alatt

1 db irasbeli értesités a kancellar ré-
szére

utdlag jovahagyott beszerzési igény

1 db szamla

4. Beruhazas és felijitas tipusu beszerzések lebonyolitasanak sajatos sza-

balyai

Beruhazasnak mindstl:
- targyi eszkdzok beszerzése, 1étesitése, eloallitasa,
- a meglévo targyi eszk6zok bovitése, rendeltetésének megvaltoztatdsa, atalakitasa, fel-
yjitasa,
- az lizembe helyezésig, a raktarba torténé beszallitasig mindazon tevékenység, amely az
eszk6zhoz egyedileg hozzakapcsolhato.

4.1. Az épitést nem igényl6 beruhazas és felijitas tipusi beszerzések

A targyi eszk6z beszerzés
A beszerzést végzd személy koteles a tényleges beszerzés el6tt meggy6z6dni arrél, hogy a
kivalasztott eszkoz

- megfelel-e a beruhazas eredeti céljanak,

- rendelkezik-e az elvart min6ségi, hasznalhat6sagi jellemzokkel,

- nem esik beszerzési tilalom al4.
A beszerzés soran tekintettel kell lenni az eszkdz mitkddtetési koltségére is.
Gondoskodni kell a beszerzett eszkozok tlizembe helyezésérdl. Amennyiben az tizembe helye-
zés specidlis szakértelmet igényel, meg kell szervezni a szakértelemmel rendelkez
szerv/személy altali izembe helyezést.
Az izembe helyezést, illetve az eszkdz hasznalatba vételét kovetden gondoskodni kell az esz-
koz aktivalasanak dokumentalasardl, a sziikséges alloméanyba-vételi bizonylatok kitoltésérol.
A beszerzett eszkozokrol egyedi analitikus nyilvantartast kell vezetni, és gondoskodni kell a
fokdnyvi allomanyi szamlan torténé kimutatasarol.
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A targyi eszkdz nyilvantartds vezetése a Centrum pénziigyi-szamviteli csoportjanak feladta.
Az eszk6z nyilvantartasba vételének alapbizonylata a beszerzést igazolo szamla, illetve a szal-
litolevél. A targyi eszkdz aktivalasat csak az aktivalds tényét igazolé dokumentum alapjan
lehet elvégezni.

Targyi eszkoz beszerzés esetén a pénziigyi szamviteli csoport részére atadott beszerzési
dokumentacionak tartalmazni kell a targyi eszkoz aktivalasanak idépontjat és az eszkoz
tarolisi helyét is!

A felujitasok
FelGjitasnak minésiil az elhasznalddott targyi eszk6z eredeti allaga (kapacitasa, pontossaga)
helyreallitasat szolgald, idészakonként visszatérd olyan tevékenység, amely mindenképpen
azzal jar, hogy az adott eszk6z élettartama megnivekszik, eredeti miiszaki allapota, teljesito-
képessége megkozelitben vagy teljesen visszadll, az eloallitott termékek mindsége vagy az
adott eszk6z hasznalata jelentdsen javul és igy a felujitas potlolagos raforditasabol a jovoben
gazdasagi elényok szarmaznak. Felujitas a korszeriisités is, ha az a korszer(i technika alkalma-
zaséaval a targyi eszkoz egyes részeinek az eredetitol eltéré megoldasaval vagy kicserélésével a
targyi eszk6z lizembiztonsagat, teljesitdképességét, hasznalhatosagit vagy gazdasagossagat
noveli. A targyi eszkozt akkor kell felgjitani, amikor a folyamatosan, rendszeresen elvégzett
karbantartas mellett a targyi eszk6z oly mértékben elhasznalodott (szerkezeti elemei eloreged-
tek), amely elhasznalodottsag mar a rendeltetésszer(i hasznalatot veszélyezteti; nem feldjitas
az elmaradt és felhalmozddo karbantartas egyidoben vald elvégzése, fiiggetlentil a koéltségek
nagysagatol.
Felujitast a kancellar jogosult engedélyezni.
Felujitasok esetében:

- vizsgélni kell a beruhazas sziikségességét, gazdasagossagat, célszeriiségét, a

fedezet meglétét,
- gondoskodni kell a beruhdzési folyamat hatalyos rendelkezéseknek megfeleld
kivalasztasarol és végrehajtasarol,
- biztositani kell a megrendelés vagy szerzOdés jogszertiségeét
- elbzetesen be kell szerezni a tulajdonosi hozzéjarulést.

4.2. Az épitési tevékenységgel jaro beruhazasok

Epitési beruhdzésok esetében:
- vizsgalni kell a beruhazas sziikségességét, gazdasagossagat, célszeriiségét,
- aberuhazasi kezdeményezést a hatdlyos Alapit6 okirat szerinti esetben tovabbi-
tani kell a tulajdonosnak, amennyiben a tulajdonos elrendeli, el kell késziteni a
beruhazasi céljavaslatot, a jovahagyott céljavaslat alapjan a beruhazasi alapok-
manyt, €s beruhazasi programot,
- gondoskodni kell a beruhadzas pénziigyi elokészitésérol.

A beruhazas ténvleges megvalositasa. lebonvolitasa

Engedélyek beszerzése, miiszaki, jogi elGkészitése

A kancellar felel6s a beruhazas megvalositasdhoz szilkséges miszaki, jogi elokészitési felada-
tok irdnyitasaért, valamint a sziikséges engedélyek beszerzéséért.
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Az engedélyezésre, véleményezésre benyiljtando részletes tervek elkészitésére, a hatosagi
egyeztetési feladatok végrehajtasara a kancellar kezdeményezheti tervezési szerz8dés megko-
tését.

A beruhazis megvaldsitdsa érdekében szilkséges hatosagi engedélyek és tulajdonosi hozzaja-
ruldsok beszerzése a Centrum vezetdségének, illetve a Centrum megbizdsabol a beruhdzasi
programban meghatarozott beruhazas lebonyolit6janak a feladata.

A beruhdzds kivitelezése

A jovahagyott engedélyek birtokaban gondoskodni kell a beruhdzas tényleges megvalositasa
érdekében a kivitelezési feladatokrol.
A Centrum a kivitelezés modjat a kévetkezOk szerint hatarozhatja meg:

- sajat kivitelezés,

- idegen kivitelezés.

Idegen kivitelezés

Amennyiben idegen kivitelezés is sz6ba johet, gondoskodni kell a beruhazas kivitelez6jének,
kivitelez6inek kivalasztasarol.

A kivitelez6k kivalasztasa soran figyelembe kell venni a kdzbeszerzési értékhatarokat, vala-
mint a kozbeszerzést érinté beruhdzasokat. A kozbeszerzési eljarast a Centrum kozbeszerzési
szabdlyzata szerint kell lefolytatni.

Idegen kivitelezés esetében a vallalkozoval torténd szerz6dés eldkészités a fejlesztési vezetd
feladta. Szerz6déskotésre a kancellar jogosult. A szerz6dést pénziigyileg ellen kell jegyezni.

Sajat kivitelezés

Sajat kivitelezés esetében a felhasznalt anyagok tekintetében torekednie kell arra, hogy a be-
szerzés a miiszaki leirasnak megfeleld anyaggal, de a legkedvezdbb forrasbol kertiljon beszer-
zésre. Sziikség esetén az anyagbeszerzésekkel kapcsolatban is le kell folytatni a kozbeszerzési
eljarast.

Miiszaki ellendrzés

A kancellar koteles a beruhazasok miiszaki ellenGrzésével kapcsolatos feladatok megszerve-
z€sér6l gondoskodni.
A miszaki ellen6érzés soran gondoskodni kell

- az idegen kivitelezésli beruhazas esetén a véllalkozasi szerz6dés teljesitése,

- sajat kivitelezési beruhazas esetén a kivitelezés,
szakmai szempontbdl torténd miiszaki, minGségi, gazdasigossagi ellen6rzésérdl, valamint a
Centrum, mint beruhazoé érdekeinek védelmérol.
A miszaki ellendri feladatok mind kiils6 partner, mind sajat munkatars bevonasaval megvalo-
sithato.

A beruhdzds figyelemmel kisérése
A Centrum, mint beruhazé a beruhazas lebonyolitasa alatt jogosult ellendrizni a beruhazasi
tevékenységet. A beruhazasrol a kancellar, a szakképz6 intézmény-vezetd vagy az altaluk kije-

151t személy legalabb havi gyakorisaggal tdjékozddik kiilonosen a beruhdzas litem szerinti
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megvalositasardl, valamint a beruhazas finanszirozasi helyzetérol. A beruhdzas figyelemmel
kisérésével kapcsolatos jogokat a kivitelez6i szerzo6dések megkotésekor irasba kell foglalni.

A beruhdzds pénziigyi lebonyolitdasa

A Centrum a beruhazas lebonyolitésat végezheti kozvetleniil a fizetési szdmlajarol. A beruha-
zési forrasok biztositasara vonatkozo adatokat a Centrum koltségvetésének kell tartalmaznia.
Az idegen forrasok megszerzése érdekében a sziikséges palyazati tevékenységet a kancellar,
valamint a szakképz6 intézmény-vezetd iranyitja. Gondoskodnak a pélyazatok benyujtasarol,
a palyazati forrdsok felhasznalasanak elszamolasarol.

A beruhdzdsok lezdardsa

A beruhéazasokat akkor kell lezarni, ha a beruhazas befejez6dott, azaz:

- aberuhazassal kapcsolatos valamennyi kiadas felmeriilt és kiegyenlitésre kertilt,

- aberuhazas miiszaki dtadas-atvétele megtortént,

- az épitési beruhazas esetén a hasznalatba vételi engedélyezés megtortént,

- aberuhazas lizembe helyezése megtértént.
A beruhdzas miiszaki atadds-atvételét a miszaki ellendri feladatokat ellaté személy szervezi
meg, és gondoskodik a megfelel jegyzokonyv felvételérol.
A miszaki atadas-atvételt kévetden gondoskodni kell arrdl, hogy a kifogésok, hidnyossagok
rendezésre keriiljenek.

A beruhdzasok nyilvantartisa

A beruhazasokhoz kapcsolodva fokonyvi és analitikus nyilvantartas vezetési kotelezettség is
fennall.

Az analitikus nyilvantartasokat a beszerzési tigyintézének beruhazasonként kiilon-kiilon kell
vezetnie.

A beruhazassal kapcsolatos - polgari térvénykonyv szerinti — kivitelezéi kotelezettségek érvé-
nyesitése a gazdasagi vezet6 feladata.

5. A beszerzésekkel kapcsolatos felelosségi, nyilvantartasi szabalyok

A beszerzésekkel kapcsolatos részletes felelosségi szabalyokat jelen szabalyzaton tal:

- a Centrum bels6 szabalyzatai,
- ¢és a munkakori leirdsok is hataroznak meg.

A beszerzésekhez kapcsolodva nyilvantartast kell vezetni:
- akotelezettségvallalasrol,
- abeszerzési szallitok szamlairdl,
- afolyamatban 1év6 és lezarult beruhazasokrol €s felgjitasokrol,
- az aktivalt beruhazasokrol és felujitasokrol a megfelel6 fokdnyvi szamlahoz,
- valamint a beszerzési engedélyekrol.
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6. A beszerzések ellenorzése

A kancellar felelos:
- a belsd kontroll rendszer beszerzésekre torténd kiterjesztéséért,
- a munkafolyamatba épitett ellendrzés megszervezéséért és mitkodtetéséért,
- az éves kockazatelemzés és kockazatértékelés soran a beszerzések megfeleld sullyal va-
16 kezeléséért.
A beszerzések ellendrzésekor kiilondsen a beszerzési folyamatok betartasat, az egyes eljarasi
cselekmények jogszertiségét kell vizsgalni.

7. A beszerzésekkel kapcsolatos feladat- és hataskorok

A beszerzésekkel 6sszefliggd feladat- és hataskorsket gyakorol:
- akancellar, valamint helyetteseként a gazdasagi vezeto és a fejlesztési vezetd,
- afbigazgato,
- aszakképz6 intézmény igazgatoja,
- a beszerzési folyamatban résztvevo dolgozok.

7.1. A Kkancellar feladat- és hataskore

A kancellar feladata, hogy:

- ajelen szabalyzatot kiadja, illetve évente legalabb egy alkalommal feliilvizsgalja,

- megszervezze a beszerzési folyamatokat,

- abeszerzési feladatok ellatasara kijelolje a feladatok ellatasaért felelos személyeket €s a
feladat elvégzésérol folyamatos t4jékoztatast kérjen,

- dontést hozzon a hataskorébe tartozé beszerzési igényekrol,

- a féigazgatoval egyiitt vizsgalja a beszerzések és a Centrum feladatellatasanak kapcso-
latat, valamint a beszerzések sziikségességét, gazdasagossagat, célszerliségét és gazda-
sagi kihatasat.

7.2. A foigazgat6 feladat- és hataskore

A f6igazgat6 feladata, hogy:
- jelen szabalyzatot véleményezze,
- a kancellarral egyiitt vizsgélja a beszerzések és a Centrum feladatellatisanak kapcsola-
tat, valamint a beszerzések sziikségességét, gazdasagossagat, célszeriiségét.

7.3. A fejlesztési vezet6 feladat- és hataskore

A fejlesztési vezetd felelds a beszerzési €s kozbeszerzési szabalyok betartaséért és betartatasa-
ért.

A fejlesztési vezetd feladata, hogy:
- koordinalja a centrum beszerzési tevékenységét,
- iranyitsa a beszerzés teriiletén dolgozokat,
- biztositsa és koordinalja az online beszerzési rendszer milkodését,
- eldzetesen vizsgdlja, hogy a beszerzés kdzbeszerzési korbe tartozik-e,
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- elbzetesen és utdlag is vizsgalja a beszerzések sziikségességét, gazdasigossagat, célsze-
riuségét, azok szamviteli elszamolasat és nyilvantartasba vételét,
- abeszerzési tevékenységrol a vezetdi dontésnek megfeleléen beszamoljon.

7.4. A gazdasagi vezet6 feladat- és hataskore

A gazdasagi vezetd feladata, hogy:
- gondoskodjon a beszerzések koltségvetésben vald szerepeltetésérol,
- elézetesen és utdlag is vizsgalja a beszerzések sziikségességét, gazdasdgossagat, célsze-
riségét, azok szamviteli elszamolasat és nyilvantartasba vételét,
- elozetesen vizsgalja, hogy a fedezet rendelkezésre all-e.

7.5. A szakképzé intézmény igazgatojanak feladat- és hataskore

Az igazgato felel az 4ltala inditott beszerzések szabalyossagéért.

Az igazgaté feladata, hogy:

- a hatalyos jogszabalyok, valamint a Centrum bels6 szabalyzataiban (kiilénosen a jelen
szabalyzatban és a Gazdalkodasi szabalyzatban) foglaltak alapjan jarjon el,

- asajat hataskorben inditott beszerzéseket figyelemmel kisérje,

- aszakképzd intézmény beszerzéseit az éves intézményi Munkaterv alapjan megtervez-
ze €s litemezze, valamint beszerzéseit az litemtervnek megfeleléen, szabalyosan bonyo-
litsa,

- a beszerzési folyamatban észlelt szabalytalansidgokat, késlelteté tényezéket haladékta-
lanul k6zolje a gazdasagi vezet6vel, illetve a fejlesztési vezetovel,

- iranyitsa és feliigyelje a beszerzési folyamatokban részt vevd szakképz6 intézményi
dolgozdkat.

7.6. A beszerzési folyamatban résztvevo dolgozok feladat- és hataskore

A beszerzési folyamatban résztvevé dolgozok feladata, hogy:

- apénzgazdalkodasi jogkor gyakorlasat meghatarozé belsod szabalyzatban rogzitett kite-
lezettségvallalasi szabalyok betartasat vizsgdlja,

- gondoskodjon a beszerzés tényleges megvalositasarol,

- Dbiztositsa a beszerzésekkel kapcsolatban a teljesités igazolasat, valamint az érvényesi-
tési, az utalvanyozasi és pénziigyi ellenjegyzési feladatokat,

- elvégezze a beszerzéssel kapcsolatos nyilvantartasba vételi feladatokat,

- abeszerzési tevékenységrol, a vezetoi dontésnek megfeleléen beszamoljon.
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8. Zaro rendelkezések

A szabalyzat 2022. szeptember 1-én Iép hatdlyba. A szabélyzat rendelkezéseit az ezt kovetd
beruhazasi tevékenységekre kell alkalmazni.

A jogszabalyi kdryezet, eljarasrendbeli valtozas, valamint szervezeti véltozasok esetén a sza-
balyzatot a valtozast kévetd 30 napon beliil aktualizalni kell.

A szabélyzatot a helyben szokéasos modon kdzzé kell tenni és a beszerzési folyamatokban
résztvevl valamennyi személlyel meg kell ismertetni.
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1. szdmii melléklet: Megrendelés formanyomtatvdany Centrum részére

MEGRENDELES

Cimzett/partner neve:
Cimzett/partner cime:

A Budapesti Gazdasagi Szakképzési Centrum megrendeli Onoktol az alabbi termé-
ket/szolgaltatasokat:

Termék/szolgaltatas Mennyiség Mennvisé | Egységar (nett6 | Erték dsszesen
megnevezese egység yiseg Ft) (brutté Ft)
Osszesen:

Kérem, hogy a kidllitand6 szamlan a megrendel6 lapon szerepld tételek szerepeljenek:

Szamlazasi adatok:
Budapesti Gazdasagi Szakképzési Centrum (szakképzé intézmény azonosité kodja)
1074 Budapest, Dohany u.65.

Termék/szolgaltatas szallitasi és a szamla postazasi cime:
Budapesti Gazdasagi Szakképzési Centrum
1074 Budapest, Dohény u. 65.

Szallitasi hataridé:

A megrendel6 részérdl kapcsolattarto:
Ugyintéz§:
Elérhetoség:

Datum: Budapest, 202....

Megrendel6:

........................................................

féigazgato / kancellar
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2. szdmu melléklet: Megrendelés formanyomtatvany szakképzd intézmények részére

MEGRENDELLES

Cimzett/partner neve:
Cimzett/partner cime:

A Budapesti Gazdasagi Szakképzési Centrum megrendeli Onokt6l az alabbi termé-
ket/szolgaltatasokat:

Termék/szolgaltatas Mennyiség Mennvisé Egységar Erték 6sszesen
megnevezése egység yiseg (nettd Ft) (brutt6 Ft)
Osszesen:

Kérem, hogy a kidllitandé szamlan a megrendel6 lapon szerepld tételek szerepeljenek:
Szémlazasi adatok

Budapesti Gazdasagi Szakképzési Centrum (szakképzé intézmény pénziigyi azonosité kédja)
1074 Budapest, Dohany u.65.

far £

BGSZC, ... (szakképzo intézménye neve)

Szallitasi hatarido:

A megrendel6 részérdl kapesolattarto:
Ugyintézo:
Elérhet6ség:

Déatum: Budapest, 202....

Megrendel6:

........................................................

igazgatd / igazgato helyettes

BGSZC Bezserzések szcabdlvzata 2022 09 01 22



3. szdmui melléklet: Nyilatkozat dtldthatosdagrol formanyomtatvdany

NYILATKOZAT ATLATHATOSAGROL

Az allamhéaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (Aht.) 50. § (1) bekezdés c) pontja és a
nemzeti vagyonrol sz616 2011. évi CXCVI. térvény (Nvt.)
3. § (1) bekezdés 1. pontja alapjan

Nyilatkozattevo:
Név

..................................................................................

..................................................................................

Az allamhéztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény (Aht.) 41. § (6) bekezdése alapjan a Bu-
dapesti Gazdaségi Szakképzési Centrum az atlathatosag ellen6rzése céljabdl jogosult az atlat-
hatésaggal kapcsolatos, Aht. 54/A. § -aban meghatarozott adatokat kezelni.

Az Aht. 54/A. § - dban meghatarozott adatok kezelése érdekében — az allamhaztartasrol sz016
torvény végrehajtasarol szo16 368/2011. (XI1.31.) Korm.rendelet (Avr.) 50. § - aban foglaltak-
ra is tekintettel — nyilatkozattevé az alabbi nyilatkozatot teszi.

Alulirott ................ D 1111 1 1 A (nyilatkozatot tevd szervezet) képviseletére
jogosult az Nvt. 3. § (1) bekezdés 1. pontja alapjan feleldsségem tudatiban az alibbi

atlathatosagi nyilatkozatot

teszem. (4 nyilatkozat I, II és IIL részbdl all. Minden nyilatkozatot tevd szervezetnek csak a
rd vonatkozé, azaz vagy az I, vagy a IL, vagy a 1L részt kell kitoltenie.)
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1.
TORVENY EREJENEL FOGVA ATLATHATO SZERVEZETEK

A jelen nyilatkozatot nem kell kitdltenie a kovetkez6 szervezeteknek (a megfeleld aldhizan-
do):

- az allam,

- koltségvetési szerv,

- koztestiilet,

- helyi 6nkormanyzat,

- nemzetiségi 6nkormanyzat,

- tarsulas,
- egyhazi jogi személy,
- olyan gazdalkodo szervezet, amelyben az allam vagy

.......................................................................... [6nkorményzat megneve-
zése] helyi 6nkorményzat kiilon-kiilon vagy egyiitt 100%-o0s részesedéssel rendelkezik,

- nemzetk6zi szervezet,

- kiilfoldi allam,

- kilfoldi helyhatosag,

- kiilfoldi allami vagy helyhatdsagi szerv,

- az Eurépai Gazdasagi Térségr6l sz6l6 —megallapodasban részes dllam:
.......................... faz allam megnevezése] szabalyozott piacira bevezetett nyilvano-
san miikodo részvénytarsasag.

II.

AZ 1. PONT ALA NEM TARTOZO JOGI SZEMELYEK VAGY
JOGI SZEMELYISEGGEL NEM RENDELKEZO
GAZDALKODO SZERVEZETEK

Az éltalam képviselt szervezet atlathat6 szervezetnek mindsiil, azaz az Nvt. 3. § (1) bekezdés
1. pont b) alpont szerint olyan belf6ldi vagy kiilfsldi jogi személy vagy jogi személyiséggel
nem rendelkez6 gazdalkodo szervezet, amely megfelel a kivetkezo feltételeknek:

II/1. tulajdonosi szerkezete, a pénzmosés és a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérol és
megakadalyozasarol szol6 2007. évi CXXXVI. torvény 3. § r) pontja szerint meghatarozott
tényleges tulajdonosa megismerhetd.

Nyilatkozat ténvleges tulajdonosokrdl:

Adoszam/ | Tulajdoni ha- | Befolyés és szavaza-

Név Lakcim . for . .
| addazonositd jel nyad ti jog mértcke
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I1/2. az allam, amelyben az iltalam képviselt gazddlkodoé szervezet addilletéséggel ren-
delkezik:

az Eur6pai Uni6 valamely tagallama:
o Magyarorszag
O €gYeD: .ottt , vagy

- az Eurdpai Gazdasagi Térségr6l szolo megallapodasban részes dllam: ................... ,
vagy

- a Gazdasagi Egyiittm{ikodési és Fejlesztési Szervezet tagallama: ......................c ,
vagy

- olyan 4llam, amellyel Magyarorszagnak a kettos adoztatas elkeriilésérdl szolo egyez-
1101 (N LN | A P

(A megfeleld aldhizando, illetve amennyiben nem Magyarorszdg, kérjiik az orszdgot
megnevezni)

11/3. nem minésiil a tarsasiagi adorél és az osztalékadoérol szol6 torvény szerint meghata-
rozott ellenérzott kiilfoldi tarsasagnak:

Nvilatkozat az ellen6rzott kiilfoldi tarsasagi mindsitésrol:

Az altalam képviselt szervezet magyarorszagi székhellyel rendelkezik, igy nem ellendrzott
kiilfoldi tarsasag;

vagy

Az 4ltalam képviselt szervezet nem rendelkezik magyarorszagi székhellyel. (4 megfeleld
aldhizandé. Amennyiben a nyilatkozattevd dltal képviselt szervezet nem magyarorszdgi
székhelyti, gy felmeriil annak kérdése, hogy ellendrzott kiilfoldi tdrsasdgnak mindsiil-e,
ezért sziikséges az ellendrzott kilfoldi tdrsasdgnak mindsitéssel kapcsolatos kovetkezd rész
kitoltése.)

Az altalam képviselt szervezet a tarsasagi adorol és az osztalékadordl szolo 1996. évi
LXXXI. térvény 4. § 11. pontjaban meghatérozott feltételek figyelembe vételével

nem mindsiil a tarsasagi és az osztalékadorol szold torvény szerinti meghatarozott ellenor-
zott kiilfsldi tarsasagnak

vagy

a tarsasagi adorél és az osztalékadorol szol6 torvény szerint meghatéarozott ellendrzott kiil-
foldi tarsasagnak mindsiil. (4 megfeleld alahizando)

Amennyiben az ltalam képviselt gazdalkodé szervezet kiilfoldi személy, illetve az tizlet-
vezetés helye alapjan kiilfoldi illetékességli (a tovabbiakban egytitt: kulfoldi tarsasag), de
székhelye, illetésége az Eurdpai Unié tagallamaban, az OECD tagéallaméaban vagy olyan al-
lamban van, amellyel Magyarorszagnak hatalyos egyezménye van a kettés adoztatas elke-
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riilésére, nyilatkozom az adott allamban a valodi gazdaségi jelenlét tekintetében, az alabbi-
ak szerint:

A kiilfoldi tarsasag és adott allamban 1év6
kapcsolt vallalkozasi altal egylittesen sajat
eszkozzel és munkaviszonyban foglalkozta-
Gazdalkodo szervezet neve, | tott munkavallalokkal végzett termeld, fel-

székhelye dolgozod, mezdgazdasagi, szolgaltatd, befek-

tet6i, valamint kereskedelmi tevékenységé-

bol szarmazé bevételének aranya az 6sszes
bevételhez képest

Adoév

I1/4. az altalam képviselt gazdilkodé szervezetben kozvetleniil vagy Kkozvetetten tébb
mint 25%-os tulajdonnal, befolyissal vagy szavazati joggal biroé jogi személy, jogi szemé-
lyiséggel nem rendelkezé gazdalkodé szervezet tekintetében a II/1., 11/2. és I1/3. pont
szerinti feltételek fennallnak.

Az altalam képviselt gazdalkodd szervezetben kizvetleniil vagy kbzvetetten t6bb mint 25
% - os tulajdonnal, befolyassal vagy szavazati joggal bir6 jogi személy, jogi személyiséggel
nem rendelkezd gazdalkodo szervezet megjelolése (név, székhely) (Ezen pontban a gaz-
dalkodo szervezet nem természetes személy tulajdonosairdl kell nyilatkozni. Minden olyan
szervezet esetében, amely akdrcsak kozvetve, de tobb, mint 25%-os tulajdonnal, szavazati
Jjoggal vagy befolydssal bir, fiiggetleniil attél, hogy a tulajdonosi szerkezet melyik fokdn ta-
ldlhato, nyilatkozni kell.)

Nyilatkozat az altalam képviselt gazdalkodd szervezetben kozvetlenill vagy kizvetetten
tobb mint 25 % - os tulajdonnal, befolyassal vagy szavazati joggal biro jogi személy, jogi
személyiséggel nem rendelkez6 gazdalkodé szervezet atlathatdsagarol

11/4.1. Az éltalam képviselt gazdalkodo szervezetben kézvetleniil vagy kézvetetten t6bb mint
25 % - os tulajdonnal, befolyassal vagy szavazati joggal bir6 jogi személy, jogi személyiség-
gel nem rendelkez6 gazdalkodo szervezetek tényleges tulajdonosai (16bb érintett gazddlkodo
szervezet esetében szervezetenként sziikséges kitolteni):

Nvilatkozat tényleges tulajdonosokrél:

' Adodszam/ Tulajdoni ha- | Befolyas és szavaza-

Nev Lakeim adbazonositd jel nyad ti jog mérteke
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I1/4.2. Az &ltalam képviselt gazdalkodo6 szervezetben kdzvetleniil vagy kdzvetetten tobb mint
25 % - os tulajdonnal, befolyassal vagy szavazati joggal biré jogi személy, jogi személyiség-
gel nem rendelkez6 gazdalkodo szervezetek adéilletékessége (16bb érintett gazdalkodo szer-
vezet esetében szervezetenként sziikséges az adoilletéséget megjelolni):

az Eurdpai Unid valamely tagallama:
o Magyarorszag

0 egyeb: i , vagy
- az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szolé megallapodasban részes allam: ................... ,
vagy
- a Gazdasagi Egyiittmlikodési és Fejlesztési Szervezet tagallama: ...............ccooni ,
vagy
- olyan allam, amellyel Magyarorszagnak a kettds adéztatas elkeriilésérol szolé egyez-
MENYE VAN: ..ooviinniiinieinnnenn

(A megfeleld aldhuzando, illetve amennyiben nem Magyarorszdg, kérjiik az orszdgot
megnevezni)

11/4.3. Az 4ltalam képviselt gazdalkodé szervezetben kdzvetleniil vagy kozvetetten tobb mint
25 % - os tulajdonnal, befolyassal vagy szavazati joggal biré jogi személy, jogi személyiség-
gel nem rendelkezé gazdalkodo szervezetek ellendrzitt kiilfoldi tarsasagi minésitése (10bb
érintett gazdalkodo szervezet esetében szervezetenként sziikséges megjelolni):

Magyarorszagi székhellyel rendelkezik, igy nem ellenérzétt kiilfoldi tarsasag.

vagy

Nem rendelkezik magyarorszagi székhellyel. (4 megfeleld aldhizando. Amennyiben a nyi-
latkozattevd dltal képviselt szervezetben kizvetleniil vagy kozvetetten tobb mint 25 % - os
tulajdonnal, befolydssal vagy szavazati joggal bird jogi személy, jogi személyiséggel nem
rendelkez6 gazdalkodo szervezet nem magyarorszagi székhelyd, ugy felmeril annak kérdé-
se, hogy ellenérzétt kiilfoldi tdrsasdgnak mindsiil-e, ezért sziikséges az ellendrzott kiilfoldi
tarsasdgnak mindsitéssel kapcsolatos kovetkezd rész kitoltése.)

Az altalam képviselt gazdalkodo szervezetben kozvetleniil vagy kozvetetten tobb mint
25%-os tulajdonnal, befolyassal vagy szavazati joggal bird jogi személy, jogi személyiség-
gel nem rendelkezd gazdalkodé szervezet a tarsasagi adorol és az osztalékadordl szolo
1996. évi LXXXI. térvény 4. § 11. pontjaban meghatarozott feltételek figyelembe vételével

nem mindsiil a tarsasagi és az osztalékadorol szolo torvény szerinti meghatarozott ellendr-
zott kilfoldi tarsasdgnak

vagy
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a tarsasagi adordl és az osztalékadorol szolo torvény szerint meghatarozott ellendrzott kiil-
foldi tarsasagnak mindsiil. (A megfelel6 alahuzando.)

Amennyiben az altalam képviselt gazdalkodo szervezetben kozvetleniil vagy kozvetetten
tobb mint 25%-o0s tulajdonnal, befolyassal vagy szavazati joggal bird jogi személy, jogi
személyiséggel nem rendelkezé gazdalkodo szervezet kiilfoldi személy, illetve az lizletve-
zetés helye alapjan kiilfoldi illetékességli (a tovabbiakban egyiitt: kiilfoldi tarsasag), de
székhelye, illetdsége az Eurdpai Unid tagallamdban, az OECD tagallaméban vagy olyan al-
lamban van, amellyel Magyarorszagnak hatalyos egyezménye van a kettds addztatas elke-
riilésére, nyilatkozom az adott allamban a valddi gazdasagi jelenlét tekintetében,, az alab-
biak szerint:

A kiilfoldi tarsasag és adott allamban
1év6 kapcsolt véllalkozasi éltal egyiitte-
sen sajat eszkozzel és munkaviszonyban
foglalkoztatott munkavallalokkal végzett

termel6, feldolgozo, mezdgazdasagi,
szolgaltatd, befektet6i, valamint kereske-
delmi tevékenységebol szarmazo bevéte-
lének ardnya az §sszes bevételhez képest

Az éltalam képviselt gazdalkodo
szervezetben kézvetleniil vagy
kozvetetten tobb mint 25%-os

Adoév tulajdonnal, befolyassal vagy
szavazati joggal biré jogi sze-
mély, jogi személyiséggel nem

rendelkez6 gazdalkodd szervezet

III.
CIVIL SZERVEZETEK, ViZITARSULATOK

Az altalam képviselt szervezet (a megfeleld aldhizando)

- civil szervezet vagy
- vizitarsulat

atlathato szervezetnek mindsiil, azaz az Nvt. 3. § (1) bekezdés 1. pont ¢) alpont szerint
az altalam képviselt szervezet

III/1. vezetd tisztségvisel6i megismerhetok.

az altalam képviselt szervezet vezet6 tisztségviseloi:

Vezetd tisztségviseld Addszam/addazonositd

II1/2. az altalam képviselt szervezet, valamint ezek tisztségviseléi nem atlithaté szerve-
zetben nem rendelkeznek 25 % - ot meghalado részesedéssel,
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Az altalam képviselt szervezet, valamint a ca) pont szerinti vezetd tisztségviseldi az alabbi
szervezet(ek)ben rendelkeznek 25 % - ot meghaladé részesedéssel:

Vezetd tisztségviseld

Szervezet neve

Adoszam

Részesedés
meértéke

Ezek a szervezet(ek) atlathaté(ak), azaz:

I11./2.1. tulajdonosi szerkezetiik, a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megel6z€sé-
r6l és megakadalyozasardl sz6lo torvény szerint meghatérozott tényleges tulajdonosuk
megismerhetd, amelyrél az aldbbiak szerint nyilatkozom (16bb érintett gazdalkodo szerve-
zel esetében szervezetenként sziikséges kitélteni):

Nvilatkozat tényleges tulajdonosokrol:

Név

Addszam/

Lakcim . fr
addazonosito jel

Tulajdoni
hanyad

Befolyas €s
szavazati jog
mértéke

IT11/2.2. Ezen szervezet(ek) adéilletékessége (t0bb érintett gazdalkodo szervezet esetében
szervezetenként sziikséges az adoilletGséget megjelolni):

az Eurdpai Uni6 valamely tagallama:

o Magyarorszag

o egyéb: ...

- az FEurdpai

...................

........................... , vagy

Egyiittmiikodési  és  Fejlesztési

Gazdasagi Térségrél szo0l6 megallapodasban

Szervezet

részes allam:

tagallama:

- olyan allam, amellyel Magyarorszagnak a kettds adoztatds elkeriilésérdl szolo
EEYEZMENYE VAN: ..ovvinnriinanennnnnns

(A megfeleldt kérjiik aldhizni, illetve amennyiben nem Magyarorszdg, kérjiik az or-
szdgot megnevezni)

I11/2.3. Ezen szervezet(ek) ellenérzott Kiilfoldi tarsasagi mindsitése (t0bb érintett gaz-
dalkodo szervezet esetében szervezetenként sziikséges megjelolni):
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Magyarorszagi székhellyel rendelkezik, igy nem ellendrzott kiilfoldi tarsaséag.

vagy

Nem rendelkezik magyarorszagi székhellyel. (4 megfeleld alahizando. Amennyiben a
szervezet nem magyarorszdgi székhelydl, ugy felmeriil annak kérdése, hogy ellendrzott
kulfoldi tarsasdgnak mindsiil-e, ezért sziikséges az ellenérzott kiilfoldi tarsasagnak mi-
ndsitéssel kapcsolatos kovetkezd rész kitoltése.)

Ezen szervezet a tarsasagi adordl és az osztalékadordl szolo 1996. évi LXXXI. térvény
4. § 11. pontjaban meghatarozott feltételek figyelembe vételével

nem mindsiil a tarsasagi és az osztalékadordl szolo térvény szerinti meghatarozott el-
lendrzott kiilfoldi tarsasagnak

vagy

a tarsasagi adordl és az osztalékadorol sz0l6 torvény szerint meghatarozott ellenérzott
kiilfoldi tarsasagnak minésiil. (4 megfeleld aldhiizando.)

Amennyiben ezen szervezet kiilfoldi személy, illetve az iizletvezetés helye alapjan kiil-
foldi illetékességii (a tovabbiakban egyiitt: kiilfoldi tarsasag), de székhelye, illetdsége
az Eurépai Unié tagillamaban, az OECD tagillaméban vagy olyan dllamban van,
amellyel Magyarorszagnak hatalyos egyezménye van a kettds addztatas elkeriilésére,
nyilatkozom az adott allamban a valodi gazdasagi jelenlét tekintetében, az alabbiak
szerint:

A kiilfoldi tarsasag és adott dllamban
1év6 kapcsolt vallalkozasi altal egylitte-
sen sajat eszkozzel és munkaviszony- |
ban foglalkoztatott munkavallalokkal
Adbév A szervezet megnevezese végzett termeld, feldolgozd, mezdgaz-
dasagi, szolgaltatd, befektetdi, valamint
kereskedelmi tevékenységébdl szarma-
70 bevételének aranya az §sszes bevé-
telhez képest

I11/2.4. Ezen szervezetben (azaz azon szervezetben, amelyben az dltalam képviselt szerve-
zetnek, valamint annak vezet§ tisztségviselGinek 25 % - ot meghalado részesedéssel rendel-
keznek) kozvetleniil vagy kozvetetten tobb mint 25 % - os tulajdonnal, befolyassal
vagy szavazati joggal biré jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezé gazdalko-
do szervezet atlathato, azaz:

Nyilatkozat azoknak a szervezeteknek az atlathatésagarol, amelyek kozvetleniil vagy
kozvetetten tobb mint 25 % - os tulajdonnal, befolyassal vagy szavazati joggal rendel-
keznek olyan gazdalkodd szervezetben, amelyben a civil szervezet, vizitarsulat vagy
ezekre vezetd tisztségviseldi 25 % - ot meghalado részesedéssel rendelkeznek:
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. . Részesedés . Tényleges
Gazdalkodo Tényleges tu- tulajdonosok

Addszam | mértéke % | Adoilletdsége .
szervezet neve lajdonos(ok) s
- ban addszama

A kiilfoldi tarsasag és adott allamban 1évo kap-
csolt vallalkozasi altal egyiittesen sajat eszkozzel
. . ¢és munkaviszonyban foglalkoztatott munkavalla-

‘o Gazdalkodo szervezet | ., . . . « .
Adoév neve. székhelve 16kkal végzett termeld, feldolgozo, mezégazdasa-
’ Y gi, szolgaltato, befektet6i, valamint kereskedelmi
tevékenységébil szarmazd bevételének aranya az

Osszes bevételhez képest

I11./3. az allam, amelyben az altalam képviselt szervezet székhelye van:

- az Eurdpai Unio valamely tagallama:
o Magyarorszag
O egyéb: .ot , vagy

- az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szolé6 megallapodasban részes allam: ............... ,
vagy
- a Gazdasagi Egyiittmiikodési és Fejlesztési Szervezet tagallama: ............. , vagy

- olyan tagallam vagy olyan allam, amellyel Magyarorszignak a kettds adoztatas elkerii-
1ésérol szolo egyezménye van: ............o.eeeee

(A megfelelé aldhizandd, illetve amennyiben nem Magyarorszdg, kérjiik az orszdgot
megnevezni.)

Kijelentem, hogy az iltalam képviselt szervezet alapité (létesité) okirata, illetve Kkiilon
jogszabaly szerinti nyilvintartasba vételt igazolé okirata alapjin jogosult vagyok a szer-
vezet képviseletére (és cégjegyzésére).

Felelosségem teljes tudatiban Kijelentem, hogy a vonatkoezé jogszabalyokat megismer-
tem, amelyek alapjan tarsasigom atlathaté szervezetnek mindsiil.

Jelen nyilatkozat alapjan tudomasul veszem, hogy
- a nemzeti vagyon hasznositasara vonatkozé szerzédést a Budapesti Gazdasagi
Szakképzési Centrum kartalanitas nélkiil és azonnali hatallyal felmondhatja, ha a nem-
zeti vagyon hasznositasaban részt vevo barmely — a hasznositoval kdzvetlen vagy koz-

vetett médon jogviszonyban 4116 harmadik fél — szervezet a nemzeti vagyon hasznosi-
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tasara vonatkozo szerzédés megkotését kovetden beallott koriilmény folytdn méar nem
mindsiil atlathato szervezetnek (Nvtv. 11.§ (12) bek.);

- kozponti koltségvetési kiadasi eléiranyzatok terhére olyan jogi személlyel, jogi szemé-
lyiséggel nem rendelkezd szervezettel nem koéthetd érvényesen visszterhes szerzédés,
illetve Iétrejott ilyen szerzodés alapjan nem teljesithetd kifizetés, amely szervezet nem
mindsiil atlathaté szervezetnek. A Budapesti Gazdasagi Szakképzési Centrum ezen fel-
tétel ellendrzése céljabol, a szerzodésbol eredd kovetelések eléviiléséig az Aht. 54/A. §-
ban foglaltak szerint a jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet at-
lathatosagaval dsszefiiggd, az Aht. 54/A. §-ban meghatarozott adatokat kezelni, azzal,
hogy ahol az Aht. 54/A. § kedvezményezettrdl rendelkezik, azon a jogi személyt, jogi
személyiséggel nem rendelkezé szervezet et kell érteni (Aht. 41. § (6) bek.);

- avalotlan tartalmi atlathatosagi nyilatkozat alapjan kotott visszterhes szerzédést a Bu-
dapesti Gazdasagi Szakképzési Centrum felmondja vagy — ha a szerz6dés teljesitésére
még nem keriilt sor — a szerz6déstél elall.

Kijelentem, hogy amennyiben jelen nyilatkozatban kozolt adatok tekintetében barmilyen val-
tozas all be, akkor a médosult adatokkal kiallitott atlathatdsagi nyilatkozatot a valtozas beko-
vetkeztétol szamitott 8 napon beliil megkiildom a Budapesti Gazdasagi Szakképzési Centrum
részére, vagy amennyiben az altalam képviselt szervezet mar nem minésiil atlthaténak, Ggy
azt haladéktalanul bejelentem.

Kelt, oo

........................................................

Cégszer( alairas
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4. szdmi melléklet: Arajdnlat kérés

Cimzett/Partner neve:
Cimzett/Partner cime:

Tisztelt Cim!

A Budapesti Gazdasagi Szakképzési Centrum

TREQIOSZAM: ..o etae e s e aber v st s e e eeenan

Arajanlat kérés

.......................... szakképzd intézménye

részérél az alabbi termék/termékek, szolgéltatas/szolgaltatasok beszerzésére kérnék arajanla-

tot az Ondk cégétol:

Termék/szolgaltatas Beszerezni kivant . . Brutté beszerzési
. . Brutt6 egységar (Ft) Latl 7T
megnevezése mennyiség érték (Ft)
A beszerzés tervezett idopontja: ..........coceeeinnenn.
SzAIIASE CIM: ..oviiiie e
Ugyintézé neve és elérhetdSEge: .. ... ovvnirvniineiiniineiieiiienineeainns
Budapest, ......ccccoveeereenieeenenns
Ajanlatkérd
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5. szamii melléklet: ,,Szerzédott partner” megdllapitdssal érintett teriiletek meghatdrozdsa

»Szerz0dott partner” alatt olyan gazdasagi szerepld értendd, akivel 4ltalaban hatarozatlan ide-
ju szerz6déssel rendelkezik a Centrum/szakképz6é intézmény az alabbi, nem teljeskoriien
meghatarozott teriiletekre:

- bizonyitvany nyomtatas

- {irasbeli vizsgafeladatok beszerzése

- karbantartasi feladatok

- elektronikus alairas

- alkatrészek beszerzése

- klima szerelés és/vagy beszerzés

- tavfeliigyelet

- tankonyha alapanyag beszerzés.

- biztositas.

BGSZC_Bezserzések szabdlvzata 2022 09 1 34



Megismerési zaradék

Alulirottak nyilatkozunk arrél, hogy a Budapesti Gazdasagi Szakképzési Centrum Beszerzé-
sek lebonyolitasanak szabdlyzatéanak tartalmat megismertiik, azokat a sajat feladatunk vonat-
kozasaban magunkra nézve kotelezonek ismerjiik el.

Egynttal nyilatkozunk arrél, hogy a centrum/ szakképzé intézmények érintett munkavallal6i-
val a szabalyzatot ismertetni fogjuk.

A megismerés tényét alairasunkkal igazoljuk:
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