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Jelen szabalyzat az dllamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.); az
Allamhéztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.), a szémvitelrl szolé tobbszor moédositott 2000. évi C. torvény
(tovabbiakban: Szt.); az dllamhdztartas szdmvitelérol szol6 4/2013. (1.11.) Korm. Rendelet
(tovabbiakban: Ahsz.); valamint a Budapesti Gazdasagi Szakképzési Centrum (tovabbiakban:
Centrum) Szamviteli politikaja alapjan késziilt.

1. A szabalyzat hatilya

A szabélyzat szervezeti és személyi hatalya kiterjed valamennyi szervezeti egységre és az
Onkoltségszamitasi folyamatokban részt vevd valamennyi alkalmazottra.

Jelen szabdlyzatot a Centrum és szakképzé intézményei 4ltal rendszeresen végzett
termékértékesités vagy szolgaltatisnyujtds — ideértve az adémentes termékértékesitést és
szolgéltatdsnyujtast, tovabba az eszkdzok sajat elballitasat is —, valamint a koltségfelosztasok
esetén kell alkalmazni.

2. A szabalyzat célja

A szabélyzat célja, hogy meghatarozza azokat az elveket és kalkulaciés modszereket, amelyek
mentén a Centrum, valamint a szakképz6 intézmények tevékenységeinek keretében eldallitott
termekek, nytjtott szolgaltatdsok kézvetlen Snkoltsége meghatirozhaté legyen, valamint e
tevékenység eredményessége mérhet6 és ellendrizhetd legyen. Tovabbi cél a koltségvetési
szamvitel keretében elszamolt koltségvetési kiadasok korményzati funkcionkénti elszamolasi
rendjének meghatdrozasa ¢s az altalanos kiadasok felosztasi mdédjanak szabalyozasa.

3. Altalanos rendelkezések

Az éllamhdztartas szervezeteinek kotelezen ellatandd feladatait térvény szabéalyozza. E
kotelezd feladatok mellett a szervezetek tovabbi feladatokat vallalhatnak alaptevékenységiik
jobb ellatasa, biztonsaga, a rendelkezésre 4ll6 kapacitisok jobb kihasznaldsa, esetenként
tobbletbevételek, haszon elérése érdekében. Az 6nként vallalt feladat lehet:

e az alaptevékenység ellatasara rendelkezésre &ll6 személyi, anyagi kapacitas
fokozottabb kihasznélasat c€lzo, nem haszonszerzés céljabol végzett tevékenység,
mely tevékenységbdl szdrmazé bevételnek fedeznie kell a tevékenységet terheld
Osszes kiadast. Tamogatasbol nem finanszirozhaté a szabad kapacitas kihasznalasat
c€lzo nem haszonszerzés céljabol végzett tevékenység.

e villalkozasi tevékenység, amely az Alapité Okiratban, valamint a Szervezeti és
Miikddési Szabalyzatban meghatarozott feladatkornek megfelel, az ott megjelslt
kereteken beliil marad. A folyd év bevételének kell fedezni a foly6 évi kiadasokat. A
vallalkozasi tevékenységbol szarmazé eredménybdl tartalékot lehet képezni, melyet a
kovetkez6 évben teljes mértékben az alaptevékenységre lehet visszaforgatni.

A Centrum véllalkozdsi tevékenységet nem végez.
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A tobbletfeladatként vallalt szolgaltatas, eldallitott termék arat ugy kell megallapitani, hogy a
kapott ellenértékben a koltségek megtériiljenek.

Az 5nkoltségszamitas olyan tevékenység, amellyel a szolgaltatds megkezdése elott, alatt vagy
befejezése utan megallapithaté a szolgaltatas tervezett, illetve tényleges dnkoltsége. Vezet6i
dontések meghozatalahoz elengedhetetlen kdvetelmény az id6ben torténd adatszolgaltatas, a
kisegit6 és kiegészit6 tevékenységek 6nkoltségszamitasa, koltségelemzeése.

Az dnkoltségszamitas célja, hogy informéaciét biztositson:
a) az arképzéshez,
b) atevékenység eredményességének megallapitisdhoz,

¢) az informiciok alapjan lehetové tegye, megalapozza a vezet6i dontéseket.

A Centrum az alkalmazott eladasi arakat sajat hataskdrben allapitja meg, figyelembe véve a
piaci viszonyokat, lehetéségeket.

A Centrumnak a felndttképzési szolgaltatds arat gy kell megéllapitania, hogy a kapott
ellenértékben a koltségek megtériilienek, ugyanakkor a célzott réteg szédmara elérheto,
megfizethetd legyen.

4. Onkoltség-szamitasi alapfogalmak

Kiadas: Pénziigyi fogalomként torténd értelmezésben pénzeszkodz igénybevételét, készpénz
vagy szamlapénz (k6ltségvetési elszamolasi szamla) felhasznalast, vagyis pénzkiadast jelent.

Koltség: a tevékenység érdekében felmerillt valamennyi felhasznalt eréforrds pénzben
kifejezett értéke. A koltség mindig egy meghatarozott tevékenység elvégzése, vagy feladat
ellatasa érdekében meriil fel.

Tevékenység: lehet termék eldallitisa, vagy szolgaltatas teljesitése. Csak olyan erdforras
felhasznalasa mindsiil koltségnek, amely pénzben kifejezhetd. Pénzértékben kifejezhetd a
tevékenység elvégzéséhez felhasznalt munkateljesitmény (személyi juttatasok koltsége),
eszkozfelhasznalas (anyagkoltség, energiakoltség).

A koltségek csoportositisa:
a) tevékenység szerint:
¢ alaptevékenység koltségei,

b) oOsszetétel szerint
o clemi koltségek: amelyek tovabbi részekre nem bonthatok (pl. alapilletmény)
o Osszetett koltségek: amelyek tovabb bonthatok koltség elemekre (pl., karbantartas
koltségei, kikiildetés koltsége).

c) megjelenési forma szerint:
o személyi jellegli koltségek: rendszeres személyi juttatds, nem rendszeres
személyi juttatas, kiils6 személyi juttatas,
¢ munkaadokat terhel6 jarulékok,
e anyagjellegii raforditasok: készlet beszerzések, dologi kiaddsok, egyéb kiadasok.

d) elszamolas mddja szerint:
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o kozvetlen koltségek,
e kozvetett koltségek.

e) akonyvvitelbdl nyert informaciok szerint:
e koltségnemek,
e koltséghelyek,
e koltségviselok.

A koltségnemek: a koltségek fajtdnként torténd osztalyozdsa. A koltségeket megjelenési
forméjuk (fajtijuk) szerint az Ahsz. 16. mellékletében (szAmlatiikrben) rogzitett egységes
elvek alapjan kell elszamolni (5-6s szdmlaosztaly).

A koltséghely a koltségek felmeriilésének helye, teriiletileg, vagy szervezetileg elhatarolt
szervezeti egysége vagy részlege. A koltséghelyen felmeriilt koltségek kozill nem
mindegyikre allapithato meg, hogy milyen ardnyban terheli az elkésziilt terméket, eszkozt
vagy szolgéltatast. Felmeriilésiikkor kozvetett koltségnek mindsiilnek, mivel csak valamilyen
szamitasi moddal hatarozhat6é meg a termékre, az eszkdzre vagy a szolgaltatasra juté aranyuk.
Ezeknek a koltségeknek azon része, amely az el6allitassal, illetve a szolgaltatissal szoros
kapcsolatba hozhato, a kiilonféle teljesitményadatok segitségével a kalkulacids egységekre
atvezetésre kertilnek,

A koltségeket a Centrum egybdl kormanyzati funkciok (COFOG) szerinti bontésban kényveli.

A Koltségviseld: az eszkoz, termék vagy szolgéltatds, amelyre a koltségek felmeriilésiik
alkalmaval kézvetleniil elszamolhatoak.

A koltségeket a Centrum egybol kormanyzati funkciok (COFOG) szerinti bontasban kényveli.

Az onkoltség a tevékenység mennyiségi egységére vonatkozik. Ennek megfelelden az
onkoltség a termék vagy a szolgaltatds meghatérozott természetes egységére jutd felhasznalas
pénzben kifejezett értéke.

Az onkoltségen beliil megkiilonboztetjiik:
a) kozvetlen 6nkoltséget,
b) kozvetett Snkoltséget.

A kozvetlen Onkéltség kizarolag az adott termék vagy szolgaltatis egy egységére
bizonyithaté médon kozvetleniil felmeriilt anyagjellegli raforditasokat és egyéb kozvetlen
koltségeket tartalmazhatja. A kozvetlen koltségek korébe azok a koltségek sorolhatok,
amelyekr6l altaldban a felmeriilés idSpontjaban megallapithato, illetve megfeleléen
bizonyithaté, hogy milyen tevékenység elvégzésével, vagy feladat ellatasaval kapcsolatban —
milyen mértékben — meriilnek fel.

Az 8zt 51. §. (3) bekezdése alapjin az eldallitdsi koltségek kozott kell elszdamolni [és igy a
bekeriilési (eloallitasi) érték részét képezi] az idegen véllalkozé 4ltal megvalositott
beruhdzashoz, a beruhdzé altal biztositott (az idegen véllalkozé felé nem szamlazott) vasérolt
anyag bekeriilési (beszerzési) értékét, tovabba, a sajat eldallitasu termék, nynjtotta szolgéltatas
kozvetlen 6nkoltségét, a vésarolt anyag a sajat eléallitasti termék tényleges beépitésekor, a
szolgéltatasnyujtassal egyidejiileg.

A kozvetlen onkoltség, bekeriilési (eldallitasi) érték a tevékenység, a szolgaltatas, valamint a
sajat eléallitdst eszk6zok (immaterialis javak, targyi eszkozok, készletek) egy meghatirozott
mennyiségi egységére jutd eszkozfelhaszndlds (él6munka, holtmunka) pénzben kifejezett
Osszege.
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A Kozvetett kioltségek olyan koltségek, amelyeknél a felmeriilés idépontjdban nem
allapithaté meg, hogy melyik tevékenységet, feladatot milyen ardnyban terhelik. Ezeknél a
koltségeknél felmeriiléskor altalaban csak az allapithaté meg, hogy hol jelentkeznek.

A vetitési alap csak természetes mértékegység lehet, és koriiltekintoen kell kivalasztani. Ennek
aranyaban lehet felosztani a felmeriilés helyén gytijtott kézvetett koltségeket.

A teljes onkoltség a kozvetlen dnkoltség mellett a termék vagy szolgéltatds egy egyscgére
kiilonbozd vetitési alapok figyelembevételével felosztott kozvetett koltségek aranyos részét is
tartalmazza.

A raforditas a koltségnél tartalmilag bOvebb fogalom. A raforditisok korébe olyan
felhasznalasok is tartoznak, amelyek nem képezik a tevékenység koltségét. A raforditasok
tartalmazzak azokat az eréforras-felhasznalasokat is, amelyek a Centrum és a szakképzd
intézményei miikodése soran meriilnek fel, fliggetleniil a tevékenység végzésétol.

A koltségek konyvviteli elszamoldsa szerint az eszkozok elballitisa, a szolgaltatasok
teljesitése a tevékenység végzése soran felmeriilt koltségek elszamolasa, a szamlarendben
rogzitetteknek megfelelden torténik.

5. Az onkoltség-szamitasi kalkulacié fajtai, az 6nkoltség megallapitasanak
maodszere, a koltségfelosztasi szabalyok

A Centrumban alkalmazott 6nkoltség-szamitasi kalkulacios formék a kovetkezok:

a) Elékalkulicié: (elézetes, tervezett 6nkoltség) az a miiszaki, gazdasagi tevékenység,
amellyel a szolgaltatas, termelés, értékesités megkezdése el6tt meghatirozzak valamely
termék, szolgaltatas tervezett onkoltségét.

b) Utékalkulicié: (utélagos dnkoltség) az a miiszaki, gazdasagi tevékenység, melynek
segitségével a termelés vagy szolgaltatas befejezését kovetden hatdrozhaté meg annak
onkoltsége.

Az dnkoltségszamitas feladata, hogy adatokat szolgaltasson

a) a sajat eldallitasu eszk6zok (immaterialis javak, targyi eszk6zok, készletek),
szolgaltatasok értékeléséhez, az eldallitasi értékének meghatarozasahoz,

b) a sajat eléallitasu eszk6zok (immateridlis javak, targyi eszk6zok, készletek),
szolgaltatasok, valamint a kozérdekil adatszolgaltatas onkoltségének tervezéséhez és
megéallapitasahoz,

¢) a gazdasagi szamitasokhoz.

Az 6nkoéltség megallapitasanak modszere lehet:

a) egyszeri osztékalkulacié, amely soran a ténykoltségeket a hozzarendelheto tény
mennyiségek ardnyaban osztjuk fel. Osztokalkulacioval kell megéllapitani az egyes
kalkulacids egység, a termék vagy szolgaltatas kozvetlen onkoltségét az elé- €s
utdkalkulécié soran,

b) pétlékolé kalkuliciét hasznalunk els- és utdkalkulacié soran gazdasagi elemzésekhez
és dontésekhez a kozvetlen 6nkoltség, a teljes onkoltség, az eladasi ar megallapitdsiahoz
bazisadatok felhasznalasa esetén,

¢) idészaki, id6szakonként témakhoz kotétt kalkuldcio.

A koltségfelosztas soran a kozvetlen 6nkoltséget az utdkalkulacio soran a fokonyvi konyvelés
adataibél kigyiijtott koltségek, raforditasok é€s az ehhez kapcsolodé mennyiségi adatokat
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egyszerii osztokalkulacidjaval egy-egy kalkulacids egységre Aallapitjuk meg. A teljes
onkoltség megallapitasdhoz az altalanos koltségeket is fel kell osztani egy eldre meghatarozott
% (vetitési alap) aranyaban.

6. Az onkoltségszamitas targya

Az Onkoltségszamitas tirgya az a termék, vagy szolgaltatds, amelynek Onkoltségét ki kell
szamitani, amelybdl a kalkuldcio késziil. Az 6nkoltségszamitas mindig az onkoltségszamitas
targyanak természetes mértékegységére vonatkozik.

Az dnkoltségszamitas targya - figyelembe véve a jellemzden el6forduld tevékenységeket - a
kovetkez6 lehet:
o felnbttképzési szolgaltatds (1. sz. melléklet),
bérbeadas (ingatlanhasznositas) (2. sz. melléklet),
szallashely szolgaltatas,
fénymasolas (3. sz. melléklet),
tanmiihelyi késztermék értékesités (tanmiihely) (4.sz melléklet),
kiils6 megrendelésre végzett szolgaltatas (5. sz. melléklet),
sajat kivitelezésben megvalodsitott beruhazas,
sajat kivitelezésben megvaldsitott felujitas,
kozérdekii adatszolgaltatashoz kapcsolodo koltségtérités.(6.sz. melléklet)

7. A kalkulacios séma

A kalkulaciés séma az Onkoltségszamitds targydra vonatkozéan tartalmazza azokat a
koltségeket, melyek:

a) atermék eldallitasa, a szolgaltatas nytjtasa sordn kozvetleniil felmeriilnek,

b) az eléallitassal, a szolgaltatasnytjtassal bizonyithatéan szoros kapcsolatban vannak,

¢) atermékre, szolgaltatasra megfelel6 mutatok segitségével elszamolhatdk.

Az egyes kalkulaciés egységek kozvetlen Onkoltségét a kalkulaciés séma szerinti
részletezésben kell kiszamitani:

a) kozvetleniil elszamolhatd személyi juttatasok;

b) kozvetleniil elszamolhato személyi juttatdsok munkaadot terheld jaruléka;

c) kozvetleniil elszamolhat6 dologi kiadasok (felhasznalt anyagok, igénybe vett

szolgéltatasok);
d) egyéb kozvetlen koltségek;
e) értekesokkenés, bizonyos feltételek megléte esetén.

A Centrum tevékenységeinek kalkulacios sémajat az 1-6. szami melléklet tartalmazza.

A bérbeadas koltségének megéllapitasa elSkalkuldcioval (tényadatok alapian): (2. sz.
melléklet)
o bérkoltség (takaritas, feliigyelet): .......... Ft/6ra
o bérkoltség jaruléka:
o anyagkoltség: éves tisztitdszer beszerzés: m*> = 1 m2-re es6 takaritasi koltség *
2,28% (365 nap, napi 12 6ra)
e karbantartas koltsége:
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e é&ves karbantartas 6sszeg: m® = 1 m%-re es6 karbantartasi koltség * 2,28%
e mosatési koltség:
o értékesokkenés: értékesokkenés osszege / m? * 2,28%

Energiakoltségek felosztdsa
e Villamos-energiaszolgaltatas: bérbeadott négyzetméterre jutd atlagos koltség

Orara atszamitva

o Gézszolgaltatds: bérbeadott négyzetméterre jutd atlagos koltség egy Orara
atszamitva

o Tavhészolgaltatas: bérbeadott négyzetméterre jutd éves atlagos koltség egy orara
atszamitva

8. Kozvetlen koltségek

Kozvetlen személyi juttatasok: Ebbe a korbe tartoznak azok a személyi juttatdsok, amelyek
a kalkulaciés egység terhére kozvetlenill elszamolhatdk, utalvanyozhatok. Ide tartoznak a
rendszeres és nem rendszeres, valamint a kiilsé személyi juttatasok.

Kozvetlen személyi juttatisok munkaadékat terhelé jarulékai: A kalkulicios egységre
elszamolt személyi juttatasok utan fizetendd jarulékok.

Kozvetlen anyagkoltség: A kozvetlen anyagkoltség az eléallitas soran felhasznalt anyagok
értékét tartalmazza beszerzési 4ron. Az anyagkoltségek korébe sorolhato, kiilsndsen a
szakmai anyagok, beruhézas, feltjitas soran hasznalt anyagok, lizemanyag, stb.

Szolgiltatdasok kozvetlen koltsége: A tevékenység elvégzéséhez sziikséges kiilsd
szolgaltatasok (alvallalkozok) varhatd, illetve tényleges koltségei.

Egyéb kozvetlen koltségek: Gépek, gépkocsi iizemeltetési koltségek, egyéb szolgaltatasok
(pl.: biztositasi dij, bankkoltség), kiilonféle egyéb kiadasok, befizetések.

Ertékesokkenési leirds: Az értékcsokkenési leirds elszamolasaval kapcsolatos eldirdsokat a
Centrum Szamviteli Politik4ja tartalmazza. Az értékcsokkenés kozvetlen koltségként akkor
veheté figyelembe, ha bizonyithatéan szoros kapcsolatban van az Onkoltségszamitas
targyéaval; a termékre, szolgaltatasra megfelel6 mutatdk, jellemzok segitségével feloszthato.

Az onkoltségszamitasnal az adott tevékenység érdekében felhasznalt mindennemii
eréforrast szimszeriisiteni sziikséges, tovibba figyelemmel kell lenni a kivetkezdkre:

e minden kéltségtényezd egy és ugyanazon idészakra vonatkozzon,

o Onkoltségszamitisnal altalaban egy gazdasdgi évre vonatkozd idészakot kell
alapul venni,

o csak a tevékenység érdekében felhasznalt koltségek érvényesithetok,

e ha egy adott eréforrassal tobb célu tevékenység, termék is eloallithat6, abban az
esetben ardnyositist kell alkalmazni, és csak az adott tevékenységre
vonatkoztathaté koltségrészt lehet elszamolni,

o személyi jellegli raforditasoknal minden kapcsolodo tételt figyelembe kell venni.
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9. Kozvetett koltségek

A kozvetett koltségek olyan koltségek, amelyeknél a felmeriilés id6pontjadban nem
allapithatéak meg, hogy melyik tevékenységet, feladatot, kalkulacios egységet milyen
aranyban terhelik. Ezeknél a koltségeknél felmeriiléskor altalaban csak az allapithaté meg,
hogy hol jelentkeznek.

Kozvetett koltségek lehetnek:
e ¢rtékesokkenesi leiras,
javitési, karbantartasi koltségek,
épiiletiizemeltetési kiadasok,
munkavédelmi kiadasok,
személyi jellegii kiadasok €s jarulékok,
kdzponti szervezeti egység altalanos koltségei,
egyéb kalkulacids egységre kbzvetleniil el nem szdmolhat6 kiadasok.

Kozvetett koltségek a megjelenés formaja szerint:

e kozvetett személyi juttatasok: a munkavallaloknak fizetend6 rendszeres és nem
rendszeres bérek, személyi juttatdsok, valamint kiilsé személyi juttatdsok,
amelyek nem rendelheték hozza kzvetleniil egy adott kalkulacios egységhez (pl.
karbantartok, portasok, stb.).

o kizvetett személyi juttataisok munkaadokat terhelé jarulékai: a kozvetett
szemé€lyi juttatasok utan fizetendd jogszabalyban meghatarozott jarulékok.

o kozvetett anyagkéltség: az az anyagkoltség, amely nem rendelhetd hozza
kozvetleniil a kalkulacios egységhez (példaul: karbantartasi anyagok, stb.).

o Kkozvetett igénybe vett szolgaltatisok koltsége: szolgaltatasok, altalaban
koziizemi dijak koltségei, de eléfordulhatnak mas tipusa szolgaltatasok kéltségei
is, amelyek nem rendelhet6k hozza kézvetleniil az adott kalkulacids egységhez.

e Kozvetett egyéb koltség: A kozvetett személyi juttatasok, munkaaddkat terheld
jarulékok, anyag és szolgaltatas koltségén kiviili, a kalkulacids egységhez
kozvetleniil nem kapesolodo egyéb koltség.

A kozvetett koltségeket vetitési alapok segitségével kell felosztani. A vetitési alap csak
természetes mértékegység lehet (f6, nm, nap, stb.) és koriiltekintden kell kivalasztani. A
vetitési alapok aranyaban lehet felosztani a felmeriilés helyén gyiijtott kozvetett koltségeket.

Moddszere az osztd kalkulacio.
Szamitasi modja: kozvetett koltség egy egységre jutd része=Feloszthato koltség/vetitési alap.

A koziizemi dijak felosztasa a szabalyzat 11. pontjaban meghatarozott vetitési alapok alapjan
torténik, a tovabbi kozvetett koltségek felosztasanak modjardl a szabélyzat 10. pontja is
rendelkezik.

A kollégiumi szalldshelvek értékesitésekor felmeriilé kozvetlen és kizvetett kiltséeeket a 3/a
szamu melléklet. a Tornatermek. tantermek bérbeaddsakor felmeriilé kozvetlen és kizvetett
koltségeket a 4/a szamu melléklet tartalmazza.
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10. Koltségek elszamolasanak, felosztasanak altalanos iranyelvei

A koltségelszamolasnal és a koltségfelosztasnal elsosorban azt az éltalanos és kotelezd
alapelvet kell kévetni, hogy minden szolgaltatasra, tevékenységre annyi koltséget szabad,
illetve kell elszdmolni, amennyi az adott iddszakban, az adott szolgaltatassal, vagy
tevékenységgel kapcsolatban ténylegesen felmeriilt. A kiilonféle koltséghelyekre, illetve
koltségviseldkre torténd elszamolasnal figyelemmel kell lenni arra a kovetelményre, hogy
minden koltséget oda kell elszdmolni, amelynek érdekében felmeriilt. A terhelendd
koltséghelyet fel kell tiintetni a beérkezd szamlan a munka egyidejii igazolasa mellett, vagy a
beszerzési engedélyeken.

A koltséghelyeken és a koltségviselokon valo koltséggytijtés valodisagénak és a
koltségtakarékossag elvének érvényesitése érdekében a koltséggazdalkodas irdnyitdsara
felelosoket kell kinevezni, akik igazolasi és utalvanyozasi joggal rendelkeznek. Az
érvényesitési €s utalvanyozasi joggal felruhdzott személyeket a Centrum Gazdalkodasi
Szabalyzata tartalmazza.

A koltségek kigyiijtése koltségtipusonként, egyedi modon a szamviteli rendszerbdl sziiréssel
torténik. A Centrum SAP integralt rendszere tartalmazza a funkcidteriiletekre és pénziigyi
korzetekre fokonyvi szamok alapjan elszamolt Gsszes koltséget. Az eredményszemléletii
bevételek felosztasa a szervezeti egységekre elszamolt §sszes kiadasnak az egy szervezeti
egységre jutd kiadas %-os értékének ardnyédban torténik.

11. Koziizemi dijak felosztasa

Felosztandé kiadas: az épiiletek és hozzajuk tartozé berendezések energia felhasznaldsanak a
kiadasi melyek a villamos energia, a gaz, a tdvho, a viz és csatornadijak kiaddsait foglaljak
magukban.

A villamos a gaz és a tavhé energiaszolgéltatas kiadasainak felosztdsa az egy négyzetméterre
jutd kiadasok aranyaban torténik.

A viz és csatornadijak kiadasainak felosztdsa az egy fore juto kiadasok aranyaban torténik.

12. Az 6nkoltség-szamitas alkalmazott modszere

Az o6nkoltségszamitds modszere alatt a koézvetlen koltségek elszdmolasanak, illetve az
altalanos koltségek felosztasdnak modjat értjik.

A Centrum doéntéen az egyszerii osztokalkulicié moédszerét alkalmazza az Onkoltség
meghatdrozasara.

Egyszerti osztokalkuldcié sordan a ténykoltségeket a hozzarendelheté tény mennyiségek
aranyaban osztjuk fel. Osztokalkuldcioval allapitjuk meg az egyes kalkuldcids egység, a
termék vagy szolgaltatas kézvetlen onkoltségét az elo- és utdkalkulacioé soran.

BGSZC Onkoltség szamitési szabdlyzata_ 2023 11



13. Az onkoéltségszamitas készitésének idopontjai

A kalkuldcios id6szak kalkulacios egységenként eltérd. Az id6pontok szabalyozasanal
figyelembe kell venni a tevékenység jellegét, sajatossagait. Az idépontok megvalasztdsa attol
is fiigg, hogy a tevékenységre el6- vagy utdkalkulacié késziil.

Az utokalkulaci6 alapjan késziild onkoltségszamitast legkésGbb az éves zarlati tevékenység
sordn el kell végezni. Az iizleti év forduldnapjara az utdkalkulacié készités legkésébbi
idépontja a beszdmold készitésének napjéhoz igazodik. Evkézben egy-egy szolgaltatds
nyujtasanak befejezddésekor, a kozvetlen koltségek elszamolasanak idészakat kvetden akar
havonta, vagy negyedévente is késziilhet utdkalkulacié bels6 felhasznalas, jovedelmezdség
vizsgalata céljabol.

Megrendelésre teljesitett termék-elBallitas, szolgaltatisnytjtds esetén elSkalkulaciét kell
késziteni, mivel a termék, illetve szolgaltatas dra az 6nkoltség alapjan hatarozhaté meg (5-6s
szamu melléklet).

Onkéltségszamitisanak idépontja: A megrendelésre teljesitett termék-el6allitas,
szolgaltatasnyujtds esetében a tényleges Onkoltség megdllapitdsa végett a tevékenység
befejezését kovetd hénap utolsd napjdig utdkalkulaciot kell késziteni. Az utékalkulacio
készitéséért az intézményvezetd, vagy az éltala irdasban megbizott személy a felelés. Az
elkésziilt utokalkulacié egy példanyat el kell juttatni a konyvelés részére.

A sajat kivitelezésben megvalositott beruhazisok, felGjitasok aktivalhaté értékének
meghatarozisihoz, a beruhazas, felujitds befejezését kovetd negyedév utolsé napjiig
utdkalkulaciot kell késziteni. Az utokalkuldcio készitéséért a gazdasigi vezetd, vagy az altala
irasban megbizott személy a felelGs. Az elkésziilt utokalkulacio egy példanyat el kell juttatni a
konyvelés részére.

Sajat Kkivitelezésii befejezetlen beruhdzasok (felijitasok) év végi zaré sllomanya:
A sajét kivitelezésben megvalosulo, de még befejezetlen beruhazisok esetében, a felujitasok
évvégi mérlegtételének megéllapitasdhoz utdkalkuldciot kell késziteni, a targyévet kovetd
februar 15-ig.

14. A koltségek konyvviteli elszamolasa

Az eszkoz elballitdsa, a szolgéltatds teljesitése, a tevékenység végzése soran felmeriilt
koltségek elszamolasara — a Szamlarendben rogzitetteknek megfeleléen — az 5. szamla
osztalyban funkcidteriiletenként és pénziigyi korzetenként t6rténik.

A Centrum a koltségek elszamolasara az 5-6s szamlaosztalyt alkalmazza szdmlarendjében a
6-0s €s a 7-es szamlaosztalyt nem szerepelteti. A koltségeket egybdl kormanyzati funkciok
(COFOGQG) szerinti bontasban kényveli.
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15. Az onkoltségszamitashoz sziikséges adatszolgaltatas, a részfeladatok
elvégzéséért felelGs szervezeti egység(ek), személy(ek)

A termelés, szolgaltatas koltségeit a tevékenység folyaman, azok felmeriilésével egyidejlileg
kell az alapbizonylatokon rdgziteni. Az Onkoltségszamitashoz sziikséges minden adat
feltiintetése az alapbizonylaton, mely az adott szervezeti egység vezetSjének feladata és
hataskdre. Az alapbizonylatok feldolgozdsa a Centrum szamviteli rendszerében, a
szamlarendben meghatdrozott szamldkon ¢év kozben, folyamatosan torténik. Az
alapbizonylatok rogzitését a pénziigyi - szamviteli osztaly végzi. A feladatok hataridére,
megfeleld mindségben torténd ellatasaért a gazdasagi vezetd a felelés. Az adatokat a jelen
szabalyzatban meghatarozottak szerint kell szolgaltatni.

A tevékenységhez kapcsolodo egyéb koltségek negyedévenkénti felosztasa (értékcsokkenési
leiras) az analitikus nyilvantartasok alapjan a szamviteli osztaly feladata.

A szakképzd intézmény kérésére a Centrum pénziigyi és szamviteli osztalya segitséget nyijt
az onkoltség kiszdmitdsaban, illetdleg adatot szolgaltat a koltségeirdl.

16. A kalkulaciok alapjat képezé bizonylatok

A koltségelszamolas bizonylatai

A termeléssel, szolgaltatassal dsszefiigg6d alapvetd bizonylatok a kdvetkezok:
e személyi jellegli raforditasok bizonylata,
értékcsokkenési leiras bizonylata,
egyéb koltségek bizonylatai,
készletek allomanyvaltozasi bizonylata,
tevékenységhez kapcsolodo egyéb koltségek felosztasanak bizonylatai,
szamlak, teljesitésigazolasok

A fenti bizonylatok részletes adatallomanyat a Centrum Bizonylati Rendje tartalmazza.

Az 6nkoltségszamitas bizonylatainak kiemelt alaki és tartalmi kellékei a kovetkezok:
e abizonylat megnevezése, sorszama,
a bizonylatot kiallit6 szervezeti egység megjeldlése,
a gazdasagi miiveletet elrendeld személy vagy szervezeti egység megjelolése,
az utalvanyozo és a rendelkezés végrehajtasat igazold személy,
a készletmozgdsok bizonylatain az atvevo alairasa,
a bizonylat kiallitdsdnak iddpontja,
meghatarozott esetekben annak az id6szaknak a megjeldlése, amelyre a bizonylat
adatai vonatkoznak,
e a (megtortént) gazdasagi miivelet tartalmanak leirdsa vagy megjeldlése, a
gazdasagi miivelet okozta valtozasok mennyiségi-, min6ségi- és értékadatai.
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17. Az 6nkoltségszamitas és a konyvviteli rendszer kozotti egyeztetések

Az elkésziilt koltségkalkulaciok adatait a konyvviteli nyilvantartasban szerepld adatokkal
folyamatosan egyeztetni kell. Az egyeztetés elvégzéséért a f6konyvi konyvelb a felelds.

18. Az ar meghatarozasa

Az arat az Onkoltségszamitds szabalyainak megfeleléen megallapitott kézvetlen Snkoltség
forintra torténd kerekitésével hatdrozzuk meg.

Az &r meghatirozisénal az altalinos forgalmi adét a mindenkor hatilyos AFA torvény
el6irasai szerint kell elszamolni.

19. Az igénybe vett szolgaltatasok téritésének rendje

A megrendel6k részére a szakképzo intézmény, vagy a Centrum kdzponti szervezeti egysége -
a 2007. évi CXXVIL altalanos forgalmi adordl szolo torvény 159. § értelmében - koteles a
szamla kibocsatasardl gondoskodni, a 163. § alapjan teljesitéskor, de legkésobb a teljesitést
koveté 15 napon beliil. A megkotott bérleti szerzGdéseket a szerz6dés alairasat kdvetben
azonnal, az elvégzett munkakrol a szallitoleveleket és a teljesitésigazolasokat a munka
teljesitése utdn haladéktalanul, de legkés6bb hdrom napon beliil meg kell kiildeni a
Centrumba.

20. A kozérdekii adatszolgaltatashoz kapcsolodo koltségtérités

Az informéciés onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol sz4ol6 2011. évi CXIL
torvény 29. § (3) bekezdése alapjan: az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy
dokumentumrészrél, annak tarolasi médjatol fiiggetleniil, az igénylé masolatot kaphat. Az
adatot kezel6 Centrum, az adatigénylés teljesitéséért ~ az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség
mértékéig terjedden, figyelemmel az erre vonatkozd jogszabalyok rendelkezéseire —
koltségtéritést allapithat meg, amelynek Osszegér6l az igényl6t az igény teljesitését
megel6zden, tajékoztatja. A masolatért fizetendd Osszeg megallapitasira az 6. szdmui
melléklet séméja hasznaland6. A fénymasolds, nyomtatds koltségtéritését a Centrum
pénztaraba kell befizetni.
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21. Zaro rendelkezések

Jelen Onkiiltség. szamitasi szabalyzat 2023. januar 31-én 1ép hatdlyba, ezzel a kordbban
hatalyban 1évé Onkoltség Szamitasi szabalyzat hatalyat veszti. A hatalyba 1épett Szabalyzat
eldirdsait valamennyi érdekelt dolgozdval dokumentaltan ismertetni kell.

Az érintettek a szabdlyzat tartalmat  az alabbi link  birtokdban
(https://drive.google.com/drive/folders/1z7_HxOGPZ2eqCw19GjFY3mjOFvL.9¢iEQ?usp=sh
are_link) BGSZC_Nyilvanos szabalyzatok mappaban ismerhetik meg. A szabdlyzat
megjelenésérdl e-mailben a hivatalos levelezési cimikre figyelemfelhivé tjékoztatast
kapnak, melynek postafidkjukba torténd beérkezésétdl szamitott harom munkanap elteltével a
szabalyzatok tartalmat a sajat feladatuk vonatkozasaban magukra nézve kotelezének kell
tekinteni.

A szabalyzat aktualizalasaért a gazdasagi vezetd, jovahagyasaért, kihirdetéséért a kancellar a
felelds.

A szabalyzatot jogszabalyi vagy szervezeti valtozas esetén a véltozast kéveté 30 napon beliil
aktualizalni kell.
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1. sz. melléklet Felnéttképzés kalkulaciés adatlapja

Elékalkulacio

A képzés, tanfolyam szdma, megnevezése:

A képzés, tanfolyam id6tartama:

A képzés, tanfolyam tervezett Oraszama:

Bevételek:
Létszam: Fé
Képzési, tanfolyami dij: Ft
Képzési, tanfolyami tAmogatas: Ft
BEVETELEK OSSZESEN: Ft
Kiadasok:
1. Személyi jellegli kifizetések:
1.1 Megbizasi dijak:
1.1.1 Oradij: Ft
1.1.2 Vizsgadij: Ft
1.1.3 Adminisztracios dij: Ft
1. Személyi jellegii kifizetés dsszesen: Ft
2. Munkaadét terhel6 jarulékok: Ft
3. Dologi kiadasok:
3.1 Posta, telefonkoltség: Ft
3.2 Anyagkoltség:
3.2.1 tananyag: Ft
3.2.2 nyomtatvany, oktatasi Ft
segédanyag:
3.2.3 egyéb anyagok: Ft
3.3 Szolgaltatasok: Ft
3.4 Szamlas kifizetések: Ft
3.5 Terembérleti dij: Ft
3. Dologi kiadasok dsszesen: Ft
Kozvetlen koltségek dsszesen: Ft
Kozvetett koltségek: Ft
KIADASOK OSSZESEN: Ft
Budapest, .....ccceevervrrniiieenennee Budapest, .....cccoceeeieniiiiiricennnes
kalkuléaciot készitd alairdsa jovahagyo

BGSZC Onkéltség szamitdsi szabdlyzata_2023




2. sz. melléklet Bérbeadas kalkulaciés adatlap

Elokalkulicié

A bérlemény:

Tornaterem

Tanterem

Egyéb helyiség:

Az ingatlan megnevezése:

Id6szak, melyre a kalkulacié késziil:
Igénybe vett 6rak szdma: Ora
Viarhat6 Nett6 bevétel: Ft
Afa dsszege: Ft
BEVETELEK OSSZESEN: Ft
Tervezett kiadasok:
Személyi jellegii kifizetések

1.1. Alkalmazasban 4llok (Ft) Ft

1.1.1 Alkalmazasban allok (F6) Fo
1.1.2 Munkakd&rok:

1.2 Megbizasi, egyéb dijak: | Ft
Munkaadokat terhel6 jarulékok:

2.1. Alkalmazasban allok utan: Ft

2.2. Megbizasi, egyéb dijak utan:
Kézvetlen anyagkoltség: Ft
Szolgaltatasok kozvetlen koltségei: Ft
Egyéb kozvetlen koltségek: Ft
Kozvetlen koltségek dsszesen: Ft
K('izvgtett koltségek (gaz, viz, villamos Ft
energia, szemétszallitas):
KIADASOK OSSZESEN: Ft

..................................

kalkulacidt készitd aldirdsa
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3. sz. melléklet KALKULACIOS LAP Fénymasolashoz

Elékalkulicio
Eves fénymasolas (oldal): Oldal
Személyi juttatas (Ft/év) Ft
1.1. Fénymasolast végzs éves illetménye
(tobb tevékenység végzése esetén Ft
aranyosan:
1.2 Egyéb személyi juttatasok: Ft
Munkaadodkat terhel6 jarulékok (Ft/év): Ft
Fenntartasi koltségek (Ft/év): Ft
3.1 Festékpatron: Ft
3.2 Szerviz, karbantartas, javitas, stb.: Ft
3.3 Egyéb koltségek: Ft
Uzemeltetési koltségek Ft/év (energia): Ft
Ertékesokkenés: Ft
1. Kozvetlen dnkoltség (1+2+3+4+5): Ft
2. Kozvetett kiltségek (rezsikoltség): Ft
KIADASOK OSSZESEN: Ft
Budapest, .....oooeeeeneeiiiiinine Budapest, .....cccooveverniniiniiiinnns
kalkulaciot készit6 aldirdsa jovahagyo
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4. sz. melléklet KALKULACIOS LAP Tanmiihelyi késztermékhez

Elokalkulacié

Megrendel neve, cime:

Munka megnevezése:

Témavezeto:

A termék elkészitéséhez sziikséges
ido (6ra):

Kiadasok
Személyi juttatas Ft
1.1. Kézvetlen kozremiik6dok dija
(6radij*6ra): Ft
1.2 Egyéb személyi juttatasok: Ft
Munkaadokat terhel6 jarulékok: Ft
Készletbeszerzések: Ft
3.1 szakmai anyagok:: Ft
3.2 egyeb anyagok: Ft
Szolgaltatasi kiadasok: Ft
4.1 alvallalkozéi dijak: Ft
4.2 egyéb szolgaltatasi dijak: Ft
4.3 szallitasi dij, beszerelés: Ft
Egyéb dologi kiadasok: Ft
1. Kozvetlen onkiltség (1+2+3+4+5): Ft
Kozvetett kdltségek: Ft
2. Teljes onkoltség (6+7): Ft
3. Eladasi ar:

kalkulaciot készité alairasa
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5. sz. melléklet KALKULACIOS LAP Kiils6 megrendelésre végzett szolgaltatiasokhoz

Elékalkulaci6 / Utékalkulacié (Megfelels alahizando!)

Megrendeld neve, cime:

Munka megnevezése:
Bevételek Ft
Netto arbevétel: Ft
AFA: Ft
BEVETELEK OSSZESEN: Ft
Kiadasok Ft
Személyi juttatas Ft
1.1. Kozvetlen kdzremiiksdok dija: Ft
1.2 Egyéb személyi juttatasok: Ft
Munkaaddkat terheld jarulékok: Ft
Készletbeszerzések (nettd): Ft
3.1 szakmai anyagok:: Ft
3.2 egy¢éb anyagok: Ft
3.3 kis értékii targyi eszkdzok: Ft
Szolgaltatasi kiad4sok (nettd): Ft
4.1 alvallalkozoi dijak: Ft
4.2 egyéb szolgaltatasi dijak: Ft
Egyéb dologi kiadsok: Ft
5.1 kikiildetés: Ft
5.2 elzetesen felszamitott AFA.: Ft
5.3 AFA befizetés: Ft
5.4 egyéb dijak, befizetések: Ft
Targyi eszkoz beszerzes:
1. Kozvetlen onkoltség (1+2+3+4+5+6): Ft
Kozvetett koltségek: Ft
2. Teljes onkoltség (7+8): Ft
3. Eladasi ar:

kalkulaciot készitd alairasa
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6. sz. melléklet KALKULACIOS LAP Kozérdekii adatok megismeréséhez kapesolodé

koltségtéritéshez

Eldokalkulacié

Szolgaltatis megnevezése:

Szolgaltatas mennyisége:

Kiadasok

Kozvetlen anyagkéltség: Ft
Kozvetlen bérkoltség: Ft
Jarulék: Ft
Egyéb kozvetlen koltség: Ft
1. Kozvetlen onkoltség (1+2+3+4): Ft
Kozvetett koltségek: Ft
KIADASOK OSSZESEN: Ft

Budapest, ......ccccocvevrinerininenn, Budapest, ......ccooeeeiiniiccininieenn,
kalkulaciot készitd alairdsa Jovahagyd
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Megismerési zaradék

Alulirottak  nyilatkozunk arr6l, hogy a Budapesti Gazdasagi Szakképzési Centrum
Onkoltségszamitasi szabdlyzatinak tartalmat megismertiikk, azokat a sajat feladatunk
vonatkozasdban magunkra nézve koételezonek ismerjiik el.

Egyuttal nyilatkozunk arrél, hogy a centrum/ szakképzé intézmények érintett
munkavallaloival a szabalyzatot ismertetni fogjuk.
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